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: ملک فعاليت موضوع و تاريخچه
با نمود. آغاز حسابرسي و حسابداري خدمات زمينه در را خود فعاليت 1370 سال در مجموعه اين
در كاربردي افزارهاي نرم به كشور مالي ارشد مديران و حسابداران اي حرفه جامعه نياز به توجه
سال از مالي افزارهاي نرم توليد با ارتباط در را خود فعاليتهاي حوزه مديريت، و حسابداري زمينه

است. گسترشداده 1381
خبره افزار، نرم مهندسين بهترين حسابرسي، و حسابداري خبرگان ارزشمند تجارب از استفاده با ملك
و جامع افزارهاي نرم ترين تخصصي توليد به موفق روز، دانش با آن تلفيق و سیستم تحلیلگران ترين

است. شده پتروشيمي و گاز نفت، شركتهاي حوزه در مالي يكپارچه
بازرگاني، شركتهاي مخصوص مالی یکپارچه و افزارجامع نرم توليد افتخار شركت اين همچنين
فروشگاههای و كشتارگاهها و بزرگ و ،متوسط کوچک سطح در پيمانكاري خدماتي، توليدي،
بصورت شعب مالی یکپارچه و جامع افزار نرم و ای زنجیره بزرگ و ،متوسط کوچک
باشند می شعب دارای که مشاغلی و شرکتها در استفاده قابل Offline و Online

. نمایند می فعالیت هلدینگ بصورت یا و
با ارتباط مدیریت افزار نرم و پروژه کنترل و داخلی اتوماسسیون افزارهسای نرم تولید
در و کشور در حسابداری سرور از مستقل افزار نرم نخستین تولید نهایت در و مشتریان
االع افزار نرم و سسرور از مسستقل ERP افزار نرم نخستین تولید به اقدام نهایت
االع و فروشسگاهی های سسایت تولید و DSM ملک سساینیج دیجیتال رسسانی
و آپی اسسستارت افزارهسای نرم تولیسد و اسسراحی و تتلیسل پردازی رسسسانی،ایده
نیاز مورد قابلیتهای و امکانات ایجاد و مشستری دررواسست مبنای بر سفارشسی
های توانمندی از بخشی تنها همه و همه افزارها، نرم سازی بومی یا مشتریان

باشد. می ملک حسابداری و کاربردی های سیستم توسعه شرکت
پشتیبانی راهكار، پيشنهاد و اي مشاوره اادقانه خدمات حسابرسيو – حسابداري خدمات ارائه
مي شركت اين هاي فعاليت از بخشي نيز سنتر دیتا خدمات ارائه و افزاری نرم های سیستم
خود مشتريان به پشتيباني و كيفيت بالترين با را مؤثري و جامع راهكارهاي نموده سعي ملك باشد.
غايت را او رضايت كسب و داند مي خود استراتژي شريك را مشتري شركت اين نمايد، عرضه

داند. مي اهدافسازمان
مشتریان شبکه و افزارها نرم امنیت های ساخت زیر بررسی ضمن شرکت این همچنین
پیاده برای مشتری مناسب کامل و روز به خدمات برای مشاوره ارائه ضمن تواند می

نماید. اقدام قرارداد طرف های شرکت در شبکه و افزارها نرم امنیت سازی
در حسابرسسي و حسسابداري مجموعه اولین عنوان به شسركت اين كه اسست توضیح به لزم
متناسب را كشور مالي مديران و حسابداران نیاز مورد مالي افزارهاي نرم كه باشد مي كشور
نرم صنعت برتر قدرتهاي از يكي عنوان به و است نموده تولید و اراحي آنان واقعي نیازهاي با

. شود مي متسوب كشور در سفارشی و اداری و مالی تخصصي افزارهاي
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: ملك حسابداري افزاري نرم مصوالت
گاز1- ملي شركت مانند نفت وزارت پاشش تصت شركتهاي به مرباط مالي يكپارچه و جامع افزارهاي نرم عرضه

: شامل كه ... و پتروشيمي ملي شركت ، نفتي هاي فرآورده پخش ملي شركت ، ايران

) پرداخت و )دريافت داري خزانه افزار نرم • جاري هاي بادجه افزار نرم •
عمراني طرحهاي و پيمانها افزار نرم • عمراني هاي بادجه افزار نرم •

Main frame )( مالي گزارشهاي افزار نرم • نهايي( )حسابهاي دفترداري افزار نرم •
كال گزارشهاي افزار نرم • ها اعلميه افزار نرم •

حسابرسي گزارشهاي افزار نرم • دستمزد و حقاق گزارشهاي افزار نرم •
سيستم مديريت افزار نرم • اسنادي اعتبارات افزار نرم •

همراه يادداشتهاي و مالي صارتهاي افزار نرم • ثابت دارائيهاي و اماال افزار نرم •
وضعيت با متناسب ( شده تمام بهاي افزار نرم • طرحها مجريان گزارشهاي افزار نرم •

) شركت هر
) شركت هر وضعيت با متناسب ( فرآورده فروش افزار نرم •
كشتارگاهي صنعتي هاي مجتمع يكپارچه و جامع افزار نرم -2

) پرداخت و دريافت ( داري خزانه افزار نرم • مالي حسابداري افزار نرم •
دستمزد و حقاق افزار نرم • انبار حسابداري و انبار افزار نرم •

) ثابت )دارائيهاي اماال افزار نرم • فروش حسابداري و فروش و خريد افزار نرم •

). فرماييد سايتwww.malek-co.comمراجعه به فاق افزارهاي نرم هاي قابليت با آشنايي )جهت

فروشگاهي يكپارچه و جامع افزار نرم -3
). فرماييد سايتwww.malek-co.comمراجعه به فاق افزارهاي نرم هاي قابليت با آشنايي )جهت

آمازشي مؤسسات و دانشگاهها رايانه سايتهاي در نوب جهت رايانه با حسابداري آمازش افزارهاي نرم 4-عرضه
حسابداري آمازشگاههاي و

همچنين و ها دانشگاه حسابداري رشته دانشجايان استفاده جهت مالي حازه در آمازشي افزارهاي نرم 5-عرضه
حسابداري هاي آمازشگاه و آمازشي مؤسسات دانشجايان

: شامل شد خااهد ارائه مشتريان نياز و وضعيت اساس بر كه افزارهايي 6-نرم

بازرگاني و ،مناقوات خريد افزار نرم • شده تمام بهاي افزار نرم •
اداري اتاماسيان افزار نرم • پيمانكاري حسابداري افزار نرم •

بادجه افزار نرم •



8

اداري و مالي حازه در سفارشي افزارهاي نرم ساير •
پرسنلي افزار نرم •

ملك: خدمات
حسابداري1) خدمات ارائه

: باشد مي زير شرح به خدمات اين اهم كه ها سازمان و مؤسسات ، شركتها حسابداري خدمات انجام
مكانيزه و روزانه صارت به حسابداري اسناد تنظيم •

مكانيزه صارت به تكليفي مالياتهاي و كاركنان بيمه حق هاي ليست تنظيم و تهيه 0
ساليانه بادجه تنظيم و تهيه •

آن همراه يادداشتهاي و مالي صارتهاي تهيه مالياتي اظهارنامه تنظيم •
مالي سال پايان انبارگرداني انجام •

ساليانه مالي گزارش و مالي صارتهاي تهيه •
قاناني دفاتر تنظيم •

ساليانه مالي گزارش و مالي صارتهاي تهيه •
فول هر براي افزوده ارزش ماليات اظهارنامه تنظيم •

فروش و خريد فولي گزارش تنظيم •
تاليدي هاي شركت براي مصوالت شده تمام بهاي تهيه •

دارايي در ها شركت مالياتي اظهارنامه از دفاع •
تاليدي هاي شركت براي مصوالت شده تمام بهاي تهيه •

مالياتي اختلف حل هيئت جلسات در شركت و دفاعيه و لاايح تنظيم و تهيه •
وقت پاره و وقت تمام صارت به ها شركت به مالي مدير و حسابدار اعزام •

تامين سازمان افزوده، ارزش بر ماليات مميزين ، مالياتي مميزين نياز مارد هاي گزارش كليه تنظيم و تهيه •
حسابرسان و اجتماعي

ها شركت به حسابداري سيستم ارائه •
ها شركت نياز مارد مالي و اداري هاي فرم كليه طراحي •

اعتباري و مالي ماسسات و ها بانك نياز مارد اي گزارشه تنظيم و تهيه •
ها سازمان و ها شركت معاقه حسابداري امار انجام •

ها شركت حساب اصلح انجام •
نياز مارد هاي فرم كليه و آنان كارايي افزايش و پرسنلي مالي قرارداد عقد جهت مناسب راهكار ارائه •

پرسنلي
حسابرسي2) خدمات انجام

اي دوره ميان و سالنه مالي صارتهاي حسابرسي •
مالي صارتهاي اجمالي بررسي •

ويژه حسابرسي •
مالياتي حسابرسي •
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مشاوره3)
. برداري بهره و تاليد تا شناخت مرحله از افزار نرم مهندسي مشاوره ارائه •

آن از پس و راهكارها بهترين انتخاب جهت مشتريان كليه به اي مشاوره خدمات ارائه راهكارهاي بارز ويژگي •
نمادن روز به نياز صارت در و افزارها نرم نمادن عملياتي و اندازي راه ، استقرار مراحل كليه در مشتري با همگامي

. است مشتري نياز با مطابق افزارها نرم
مديريت مشاوره ارائه •

افزاري نرم مالياتي، مالي، مشاوره ارائه •
پشتيباني خدمات )4

كليه و است مشتري آن سازماني هرم رأس كه داند مي مصار مشتري اي مجماعه را خاد شركت اين الف-
و كنند عرضه مشتريان به كيفيت بهترين با را راهكارها بهترين كه دانند مي ملزم را خاد ملك حسابداري پرسنل
عهده بر را مشتريان براي فروش از پس خدمات بزرگ مسئاليت ملك حسابداري فني پشتيباني تيم راستا اين در
كه هرچند كند مي ارائه مشتري سازمان به مراجعه يا و آنلين صارت دو به را نظر مارد خدمات تيم اين ، دارد
طار به ، شاد مي عناان پشتيباني قراردادهاي در روشني به مشتريان از پشتيباني مختلف هاي ليه و جزئيات

: شاد مي بندي دسته زير صارت به ملك حسابداري پشتيباني تيم هاي فعاليت كلي
مشتريان مشكلت ساختن برطرف •

مصوالت تاسعه و ها ويژگي ارتقاء براي مشتريان جديد نيازهاي دريافت •
افزارها نرم رساني روز به •

آنها ارتقاء و افزارها نرم از بهتر برداري بهره ، احتمالي مشكلت رفع جهت لزم هاي مشاوره ارائه •
خارجي و داخلي شركتهاي ساير افزارهاي نرم هاي بسته از پشتيباني ارائه ب-

آموزش )5
افزارها نرم آمازش الف–

نياز صارت در آن بر علوه كه باشد مي آمازش جهت مشخوي زمان داراي شركت اين افزارهاي نرم از يك هر
اين و باشد مي فراهم نيز فردي و گروهي صارت به افزارها نرم آمازش امكانات آمازش به مشتريان بيشتر
بر در را آمازشي هاي كلس و ها دوره برگزاري تا مشتريان آمازش براي ريزي برنامه از اي گسترده طيف خدمات

به كه گيرد مي
و افزارها نرم از بهينه استفاده براي مشتريان آمازش آن مهمترين كه هستند اجرا و طراحي حال در مداوم صارت

. باشد مي آمازشي تخووي هاي دوره برگزاري

آمازشحسابداري ب–
، مؤسسات و سازمانها ، شركتها كاركنان و اشخاص و مشتريان به تا دارد آمادگي شركت اين آمازش سازمان

. نمايد ارائه فردي يا گروهي صارت به را ... و شركتها حسابداري ، صنعتي حسابداري ، مالي آمازشحسابداري
راهكار پيشنهاد 6(خدمات
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، گذارد مي مشتريان اختيار در ملك حسابداري كه است خدماتي مهمترين جمله از مشتريان به راهكار پيشنهاد
بررسي و مطالعه با تيم اين ، شاد مي انجام شركت اين فروش مهندسي مجرب تيم تاسط خدمات از بخش اين
يكپارچه و جامع افزارهاي نرم نيازهاي پاشش براي گزينه ترين مناسب به دستيابي در را آنان مشتريان نيازهاي
اي گانه به است تخووي و صادقانه هاي مشاوره ارائه خدمات از بخش اين ويژگي مهمترين . كنند مي ياري مالي
نشاد شناخته مشتريان نياز رفع مناسب ملك حسابداري افزارهاي نرم مشاوره جلسات طال در است ممكن كه
صادقانه خاد آني منافع گرفتن نظر در بدون ، راهكارها ارائه در كه است حقيقت اين مدعي ملك حسابداري لذا

دهد. مي ارائه خاد مشتريان به را ها مشاوره ترين

اندازي راه و استقرار )7

مشتري نياز مارد مصل در را افزارها نرم استقرار و سازي پياده مراحل ، ملك حسابداري اندازي راه و استقرار تيم
از اطمينان و كنترل و ارائه كاربران به را لزم هاي آمازش افزارها نرم نمادن عملياتي ضمن و گيرد مي عهده بر

. دارند عهده بر را سيستم مافق سازي پياده

: شامل شركت اين پوشش تحت هاي سازمان
حسابداري خدمات سازمان • بازاريابي و فروش سازمان •
حسابرسي خدمات سازمان • پشتيباني خدمات سازمان •

مشاوره خدمات سازمان • آمازشي خدمات سازمان •
شبكه و افزاري سخت خدمات سازمان ناآوري• و تصقيقات سازمان •
الملل بين امار و عمامي روابط سازمان • افزارها نرم تاليد سازمان •

: افزارها نرم فني مشخصات

Borland C++ Builder – Borland Developer Studio نايسي برنامه زبان •
SQL Server اطلعاتي بانك •

Report Generator)( كاربر تاسط گزارشات انااع طراحي امكان و Fast Reportگزارشات تكنالاژي •
است گرديده Objectطراحي Oriented) ( گرا شي مفاهيم پايه بر ها برنامه كليه •

UML RUPو المللي بين استانداردهاي رعايت •
Source مديريت Rationalجهت Clear case ابزار از استفاده •

نيازمنديها مديريت Rationalجهت Clear Quest ابزار از استفاده •
ها سيستم تست مديريت جهت Rational Test Manager ابزار از استفاده •

سناريا تست نمادن مكانيزه Rationalجهت Robot ابزار از استفاده •

: محصولت در فرد به منحصر هاي ويژگي از برخي
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مصوالت در المللي بين و ملي حسابداري استانداردهاي رعايت •
افزارها نرم ساده كاربري •

كاربر به كمك منظار به (Helpقاي ( راهنما بادن دارا •
تاليد سازمان تاسط مصوالت دائم ارتقاء و تكميل •

مطمئن و بال العاده فاق امنيت بادن دارا •
مشتريان به خدمات ارائه كيفيت و سرعت •

افزار نرم كننده تاليد شركت به متفاوت مالي هاي دوره در كاربران وابستگي عدم •
اندازي راه و استقرار تيم •

معيارهاي و استانداردها بر منطبق خدمات ارائه و افزارها نرم تاليد مسير در تا است كاشيده شركت اين •
. كند حركت المللي بين و داخلي تاليدات كيفيت بررسي
يكپارچه و منفرد صارت به افزارها نرم از استفاده •

ERP : رويكرد با افزارها نرم تاليد •
ريزي ERPبرنامه ( رويكرد با ملك حسابداري افزاري نرم مصوالت تمام ، يكپارچگي اصال رعايت بر افزون
مجماعه يك قالب در تاانند مي كه است اي گانه به ها سيستم اين طراحي . اند شده تهيه ) سازماني منابع

. باشند هم با هماهنگي و انطباق قابل كه گيرند قرار اي گانه به يكپارچه

مالي تخصصي افزارهاي نرم در پيشرو ملك

آخرين و مالي افزارهاي نرم پشتيباني و تاليد و طراحي در ديرين تجربه از گيري بهره با ملك حسابداري افزار نرم
كه است گرديده طراحي مديراني از دسته آن براي انعطاف قابل و امن مصيطي ايجاد با و افزاري نرم هاي آوري فن

. هستند خاد مؤسسه اطمينان ضريب و كارايي افزايش جهت در افزاري نرم امكانات از گيري بهره خااهان
نرم بالي كيفيت و پذيري انعطاف ، اطمينان قابليت ، كاربران مشكلت از صصيح درك گذشته ساليان طال در
و بهترين بين در همااره را ملك مالي افزارهاي نرم ، شركت متخوص تيم وقفه بي پشتيباني كنار در افزار
فن آخرين از گيري بهره با ملك حسابداري افزار نرم . است داده قرار ايراني مالي افزارهاي نرم پرطرفدارترين
به افزارها نرم قبلي هاي نسل براي مناسبي جانشين تنها نه ، شمار بي امكانات با انعطاف قابل ساختاري و ها آوري
را خاد مالي هاي فعاليت آساده خيالي با كه دهد مي امكان شما به امنيت و كارايي افزايش با بلكه آيد مي حساب

. دهيد انجام امروز ناامن و شلاغ ، گسترده هاي شبكه در
شركت تا ساده مالي ساختار با كاچك از اعم مؤسسات تمامي كه است حدي به افزار نرم ساختار انعطاف قابليت

. نمايند استفاده آن از خاطر اطمينان با بتاانند پيچيده مالي ساختار با بزرگ اقماري هاي
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: شعب مالی افزار نرم

کنيد: می مشاهده را بخش 5 مالی حسابداری بخش در
پايه 1.اطلعات

عمليات 2.اطلعات
3.گزارشات

امكانات 4.ساير
عمامي 5.امكانات

: گروه حساب تعريف
نماييد: انتخاب را گروه حساب ،عناان ازمناي گروه، حساب تعريف منظار به
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گردد. مي فراهم نظر مارد اطلعات تايپ جهت رديفي صارت اين در نماييد كليك كليد 1-روي
نماييد. تايپ را نظر مارد حساب ،كد به مرباط فيلد روي كليك با 2-ابتدا
كنيد. تايپ را نياز مارد گروه حساب عناان و كنيد كليك فيلد 3-روي

و ،ساد ترازنامه هاي عناان از ،يكي كشايي ليست بازكردن و حساب ناع به مرباط فيلد روي كليك دوبار 4-با
كنيد. راانتخاب انتظامي و زيان

نماييد. ملكذخيره حسابداري برنامه در را نظر مارد گروه حساب و نماييد كليك كليد 5-روي

گروه: حساب االح
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. كنيد انتخاب را گروه حساب عناان ، منا از 1-ابتدا
نماييد. انتخاب را نظر مارد گروه 2-حساب

. گردد مي فراهم نظر مارد ويرايشحساب امكان صارت اين در نماييد كليك كليد 3-روي
نماييد. ذخيره را خاد تغييرات كليد انتخاب 4-با

: گروه حساب حذف

نماييد. انتخاب را نظر مارد ،گروه گروه حساب تعريف فرم پنجره 1-در
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شاد. مي ظاهر حساب حذف بر مبني پيغامي صارت دراين كنيد كليك كليد 2-روي
شاد. مي حذف گروه حساب كليد 3-بازدن

: كل حساب
نماييد. انتخاب را كل حساب ،عناان ازمناي كل، حساب تعريف براي

كل: حساب تعريف

مارد گروه حساب شاد. مي داده نمايش گروه حساب ليست گروه حساب فيلد به مرباط كليد انتخاب 1-با
كنيد. انتخاب را نظر
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گردد. مي فراهم نظر مارد اطلعات تايپ جهت ركاردي كليد بازدن -2
نماييد. تايپ را نظر مارد حساب كد و نماييد كليك به مرباط فيلد روي - 3

كنيد. تايپ را نظر مارد كل حساب ،عناان فيلد روي كليك 4-با
نماييد ملكذخيره حسابداري برنامه در را شده تعريف كل حساب كليد انتخاب 5-با

: کل حساب االح
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نماييد. انتخاب ماردنظررا كل ،حساب كل هاي حساب تعريف فرم در ابتدا
گردد. مي فراهم ماردنظر ويرايشحساب امكان صارت دراين نماييد كليك كليد روي

نماييد. ذخيره را خاد تغييرات كليد زدن با تغييرات اعمال پس

: کل حساب حذف

نماييد. انتخاب را نظر مارد كل حساب 1-ابتدا
شاد. مي ظاهر حذف حساب بر مبني پيغامي صارت اين در نماييد كليك كليد 2-روي

گردد. مي حذف كليد حساب كليد انتخاب با -3

: معين حساب
نماييد. انتخاب را معين حساب عناان مناي از معين حساب تعريف منظار به
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: معين حساب تعريف

نظر مارد كل حساب شاد مي داده نمايش كل هاي حساب ، كل حساب فيلد به مرباط كليد انتخاب 1-با
. نماييد انتخاب را

. گردد مي فراهم نظر مارد اطلعات تايپ جهت ركاردي صارت دراين نماييد كليك كليد 2-روي
نماييد. تايپ را نظر مارد حساب ،كد به مرباط فيلد روي 3-باكليك

كنيد. وارد را نظر مارد معين حساب عناان و كنيد كليك حساب عناان فيلد 4-روي
بدهكار ماهيت ناع سه از ،يكي كشايي ليست كردن وباز حساب ماهيت به مرباط فيلد كليكروي دوبار 5-با

نماييد. انتخاب را دو هر عبارت يا ،و بستانكار ،

نماييد. ثبت ملك حسابداري برنامه در را شده تعريف معين ،حساب كليد انتخاب 6-با
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: معين حساب االح

است متعلق آن به نظر مارد معين حساب كه كلي حساب كليد زدن ،با معين حساب تعريف پنجره 1-در
. نماييد انتخاب را

كنيد. انتخاب را نظر مارد معين 2-حساب
مارد تغييرات و گردد مي فراهم معين حساب ويرايش امكان صارت اين ودر كنيد كليك كليد روي -3

نماييد. اعمال را نظر
نماييد. ذخيره را خاد تغييرات كليد انتخاب با -4

: معين حساب حذف
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نماييد. انتخاب را نظر مارد معين 1-حساب
. گردد مي شاد)ظاهر حذف (حساب بر مبني پيغامي صارت .دراين نماييد كليك كليد روي -2

نماييد. راحذف منتخب معين حساب كليد باانتخاب -3

: سطوح ساير با ارتباط
كليد از بايد معين حساب با تفويلي هاي حساب بين ارتباط ايجاد منظار به

گردد. استفاده
به مجزا صارت به را ) ها حساب با ارتباط تفويلي(تيك هر يا تفويلي هاي گروه تاانيد مي شما بخش اين در كه

. دهيد ارتباط ديگر هاي معين

نماييد. راانتخاب نظر مارد معين 1-حساب
نماييد. كليك كليد 2-روي

تعريف تفويلي هاي گروه تمامي ليست صارت اين در كنيد انتخاب را عناان 3-ابتدا
گردد. مي ارائه كاربر به ملك مالي حسابداري برنامه در شده

نماييد. استفاده كليد از يا و كليك دوبار مرتبط غير هاي گروه درستان نظر مارد تفويلي گروه نام روي
. يابد مي انتقال مرتبط گروه به مرتبط غير ستان از تفويلي ،گروه عمليات اين انجام با

براي و بخش از نظر مارد معين حساب با مركز هاي حساب بين ارتباط ايجاد منظار 4-به
گردد. مي استفاده بخش از منتخب معين حساب با پروژه هاي حساب ارتباط

نماييد. كليك كليد 5-روي



21

: مرتبط جداول بروزرسانی
براي معين با پروژه و مركز تفويلي، هاي گروه دادن ارتباط از بعد ) سطاح ساير با )ارتباط قبل مرحله انجام از بعد

ميكنيم. استفاده گزينه اين از مختلف سطاح در گرفته صارت هاي ارتباط روزرساني به

: تفصيلی حساب
نماييد. انتخاب را تفويلي حساب عناان ازمناي ، تفويلي هاي حساب تعريف منظار به
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: تفصيلی حساب تعريف

تايپ جهت ركاردي صارت دراين نماييد كليك پنجره در كليد روي -1
گردد. مي فراهم نظر مارد اطلعات

. نماييد تايپ را نظر مارد حساب كد و نماييد كليك به مرباط فيلد 2-روي
نماييد. وارد را نظر مارد تفويلي حساب ،عناان حساب عناان فيلد روي 3-باكليك

نماييد. ثبت ملك حسابداري برنامه در را شده تعريف تفويلي حساب كليد 4-بازدن

: حساب عنوان
فراهم كاربر نظر مارد اطلعات يافتن جهت ،بخشي تفصيلي حساب تعريف پنجره بالي قسمت در

. است شده
. نماييد انتخاب كشايي ليست بازكردن با جستجارا ناع 1-ابتدا

نماييد. تايپ عبارت به مرباط فيلد در را نظر مارد 2-عبارت
فيلتر تفويلي حساب عناان و كد شاد مي تايپ كه ياعددي حرف هر ازاي به بخش اين در اطلعات كردن باوارد

گردد. مي
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: آزاد كليدكدهاي
با تفويلي حساب تعريف پنجره در شده استفاده كدهاي بين در نشده استفاده و خالي كدهاي يافتن براي

گردد. مي ارائه كاربر به سيستم در نشده استفاده كدهاي ،تمامي آزاد كدهاي كليد انتخاب



24

: تفصيلی حساب االح

نماييد. انتخاب را نظر مارد تفويلي حساب 1-ابتدا
نماييد. اعمال را نظر مارد تغييرات گردد، مي فراهم نظر مارد حساب ويرايش امكان كليد زدن با -2

كنيد كليك كليد روي -3

: تفصيلی حساب حذف
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. نماييد انتخاب را نظر مارد تفويلي حساب 1-ابتدا
شاد. مي ظاهر تفويلي حساب حذف بر مبني ،پيغامي كليد روي كليك 2-با

شاد. مي حذف تفويلي حساب كليد انتخاب 3-با

: اکسل از دريافت
. نماييد استفاده اكسل ورودي از تاانيد مي شما ها كدينگ به تفويلي انباه ورود براي

-1. نماييد انتخاب را اكسل از دريافت
-2. دهيد قرار را خاد اكسل فايل بتاانيد تا كنيد انتخاب مجدد را اكسل از دريافت
-3



26

-1. بزنيد را اكسل از دريافت
-2. دهيد قرار دوم مارد روي كنيد انتخاب خاد سيستم روي را اكسل فرمت با خاد فايل اينكه براي

. كنيد جا و جست را فايل و خادشايد سيستم وارد تا كنيد انتخاب را -3
اكسل فايل انتخاب از 4-پس

. شاد انتخاب فايل تا بزنيد openرا 5-دكمه

دكمه1- ، است شده مشخص اكسل فايل
. بزنيد next

. بزنيد nextرا -2
. بزنيد Executeرا -3
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. شد خااهد تعريف تفويلي بخشحساب در اكسل هاي تفويلي تمام اطلعات ثبت دكمه زدن 4-با

: مرکز حساب
. نماييد انتخاب را مركز حساب عناان مناي از ، مركز هاي حساب تعريف منظار به
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: مرکز حساب تعريف

تايپ جهت ركاردي صارت دراين نماييد كليك تعريف مركز حساب تعريف پنجره در كليد 1-روي
گردد. مي فراهم نظر مارد اطلعات

. نماييد تايپ را نظر مارد حساب كد و نماييد كليك به مرباط فيلد 2-روي
نماييد. وارد را نظر مارد مركز حساب ،عناان حساب عناان فيلد روي كليك 3-با

نماييد. ثبت ملك حسابداري برنامه در را شده تعريف مركز حساب كليد زدن 4-با

: مرکز حساب االح

نماييد. انتخاب را نظر مارد مركز 1-ابتداحساب
نماييد. اعمال را نظر مارد تغييرات گردد، مي فراهم نظر مارد حساب ويرايش امكان كليد زدن با -2
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كنيد. كليك كليد روي -3

: مرکز حساب حذف

. نماييد انتخاب را نظر مارد مركز حساب 1-ابتدا
شاد. مي ظاهر مركز حساب حذف بر مبني ،پيغامي كليد روي كليك 2-با

شاد. مي حذف مركز حساب كليد انتخاب 3-با
: پروژه حساب

نماييد. انتخاب را پروژه گروه عناان مناي از پروژه حسابهاي تعريف منظار به
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: پروژه حساب تعريف

جهت ركاردي صارت اين در نماييد كليك تعريف پروژه حساب تعريف پنجره در كليد 1-روي
گردد. مي فراهم نظر مارد اطلعات تايپ

. نماييد تايپ را نظر مارد حساب كد و نماييد كليك به مرباط فيلد 2-روي
نماييد. وارد را نظر مارد پروژه حساب ،عناان حساب عناان فيلد روي كليك 3-با

نماييد. ثبت ملك حسابداري برنامه در را شده تعريف پروژه حساب كليد 4-بازدن
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: پروژه حساب االح

نماييد. انتخاب را نظر مارد پروژه حساب 1-ابتدا
نماييد. اعمال را نظر مارد تغييرات گردد، مي فراهم نظر مارد حساب ويرايش امكان كليد زدن 2-با

كنيد. كليك كليد روي -3
پروژه: حساب حذف
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. نماييد انتخاب را نظر مارد پروژه حساب 1-ابتدا
شاد. مي ظاهر پروژه حساب حذف بر مبني ،پيغامي كليد روي كليك 2-با

شاد. مي حذف پروژه حساب كليد انتخاب با -3

نگاه: يک در کدينگ

راحت دسترسي فرم اين امكانات از است شده گنجانده جديد نسخه در كه است امكاني نگاه يك در كدينگ فرم
باشد. مي اصلي هاي كدينگ با شناور سطاح دادن ارتباط و كدينگ به

نماييد تعريف را گروه حساب قسمت اين از تاانيد مي اصلي فرم بر علوه : گروه حساب تعريف -1
نماييد تعريف را كل حساب قسمت اين از تاانيد مي اصلي فرم بر علوه : كل حساب تعريف -2

نماييد تعريف را معيين حساب قسمت اين از تاانيد مي اصلي فرم بر علوه معيين: حساب تعريف -3
نماييد تعريف را تفويلي حساب قسمت اين از تاانيد مي اصلي فرم بر علوه تفويلي: حساب تعريف -4

را معيين با شده انتخاب اختواص گزينه و نماييد تيك را مرباطه شناور ميتاانيد حسابها تعريف از پس -5
بزنيد

نماييد اعمال را تغييرات ثبت بايد بعد مرحله در -6
گروه يك شده انتخاب معيين براي تا نماييد انتخاب را جدولي روابط اعمال گزينه تغييرات ثبت از پس -7

گردد ايجاد تفويلي
ميشاد داده نمايش شده انتخاب حساب به مرباط اسناد قسمت اين در -8
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تمامي در جستجا قابليت همچنين معيين با ارتباط جهت پروژه و مركز و تفويلي هاي حساب انتخاب امكان -9
دارد وجاد فرم اين در سطاح

. دارد وجاد نيز پروژه و مركز در تفويل فرم در ماجاد امكانات تمامي -10
: شابلون تعاريف

تفويلي: گروه

مال يعني كامپياتر ي وسيله به زدن سند اتاماتيك براي حسابداري هاي برنامه در هست امكان يه سند شابلان
حسابدار دخالت بدون ميشه ثبت سند شابلان در مشخصشده هاي حساب براي مرباطه سند فاكتار صدور از بعد

) است فعال غير حاضر حال در ( كند. مي تاييد حسابدار فقط

: تفصيلی گروه
نماييد. انتخاب را تفويلي حساب گروه مناي از تفويلي گروه تعريف براي

: تفصيلی گروه تعريف
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فراهم نظر مارد اطلعات تايپ جهت صارت اين در ركاردي صارت اين در نماييد. كليك كليد 1-روي
گردد. مي

نماييد. وارد عناان فيلد در را نظر مارد تفويلي گروه 2-نام
نماييد. ثبت ملك حسابداري برنامه در را شده وارد تفويلي گروه و كنيد كليك كليد روي -3

پنجره صارت اين در نماييد كليك كليد وروي كنيد انتخاب را نظر مارد تفويلي 4-گروه
شاد. مي ارائه كاربر نظر مارد تفويلي گروه به مرباط حسابهاي

شده تعريف تفويلي حسابهاي تمامي ليست صارت اين ودر كنيد كليك كليد 5-روي
. گردد مي ارائه كاربر به ملك مالي حسابداري برنامه در

تفويلي حسابهاي كليكروي كليد صفصه Ctrl كليد داشتن نگه با كنيد. انتخاب را نظر مارد تفويلي 6-حساب
. گردد مي فراهم تفويلي گروه به تفويلي هاي تخويصحساب گروهي عمليات انجام امكان

دهيد. تخويص تفويلي گروه به را نظر مارد تفويلي هاي حساب و نماييد كليك كليد 7-روي

: مرکز گروه
. نماييد انتخاب را مركز گروه عناان مناي از مركز گروه تعريف براي
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نظر مارد اطلعات تايپ جهت صارت اين در ركاردي صارت اين در نماييد. كليك كليد روي -1
گردد. مي فراهم

نماييد. وارد عناان فيلد در را نظر مارد مركز گروه 2-نام
نماييد. ثبت ملك حسابداري برنامه در را شده وارد مركز گروه و كنيد كليك كليد روي -3

پنجره صارت اين در نماييد كليك كليد روي و كنيد انتخاب را نظر مارد مركز 4-گروه
شاد. مي ارائه كاربر نظر مارد مركز گروه به مرباط حسابهاي

در شده تعريف مركز حسابهاي تمامي ليست صارت اين ودر كنيد كليك كليد 5-روي
. گردد مي ارائه كاربر به ملك مالي حسابداري برنامه

امكان مركز حسابهاي روي كليك كليد صفصه Ctrl كليد داشتن نگه با كنيد. انتخاب را نظر مارد مركز 6-حساب
. گردد مي فراهم مركز گروه به مركز هاي تخويصحساب گروهي عمليات انجام

دهيد. تخويص مركز گروه به را نظر مارد مركز هاي حساب و نماييد كليك كليد 7-روي

: پروژه گروه
نماييد. انتخاب را پروژه گروه عناان مناي از پروژه گروه تعريف براي
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: پروژه گروه تعريف

نظر مارد اطلعات تايپ جهت صارت اين در ركاردي صارت اين در نماييد. كليك كليد 1-روي
گردد. مي فراهم

نماييد. وارد عناان فيلد در را نظر مارد پروژه گروه 2-نام
نماييد. ثبت ملك حسابداري برنامه در را شده وارد پروژه گروه و كنيد كليك كليد روي -3

پنجره صارت اين در نماييد كليك كليد روي و كنيد انتخاب را نظر مارد پروژه 4-گروه
شاد. مي ارائه كاربر نظر مارد مركز گروه به مرباط حسابهاي

در شده تعريف پروژه حسابهاي تمامي ليست صارت اين ودر كنيد كليك كليد 5-روي
. گردد مي ارائه كاربر به ملك مالي حسابداري برنامه

پروژه حسابهاي روي كليك كليد صفصه Ctrl كليد داشتن نگه با كنيد. انتخاب را نظر مارد پروژه حساب -6
. گردد مي فراهم پروژه گروه به پروژه هاي تخويصحساب گروهي عمليات انجام امكان

دهيد. تخويص پروژه گروه به را نظر مارد پروژه هاي حساب و نماييد كليك كليد 7-روي

: کدينگ از برداری نسخه
نسخه عناان ازمنا، ديگر مالي دوره ،به مالي دوره يك مالي كدينگ انتقال يا حذف جهت

كنيد. انتخاب را كدينگ از برداري
كدينگ حذف و ديگر مالي دوره به دوره يك كدينگ انتقال مانند امكاناتي كدينگ از برداري نسخه بخش در

دارد. وجاد ملك مالي حسابداري برنامه در شده تعريف
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مالي هاي دوره تمامي پنجره دراين گردد. مي ارائه كاربر به كدينگ از برداري نسخه پنجره عناان اين انتخاب با
داده نمايش جديد نسخه و اصلي نسخه باعناوين ستان دو ،در ملك حسابداري برنامه در برنامه در شده تعريف

شاد. مي

نماييد. انتخاب را يابد انتقال است قرار آن كدينگ كه مالي دوره ،نام اصلي نسخه انتخاب ستان 1-از
شده انتخاب اصلي نسخه بخش در مالي دوره نام صارت اين ودر كنيد كليك كليد 2-روي

. شاد مي داده نمايش
كنيد. انتخاب را يابد انتقال آن به مالي كدينگ است قرار كه مالي دوره جديد نسخه انتخاب بخش 3-از

. نماييد انتخاب كليد 4-روي
دهيد. انتقال ديگر مالي دوره به را مالي دوره ،كدينگيك كليد 5-بازدن

دكمه روي بر نيز معين با پروژه و مركز / تفويلي ارتباطات انتقال براي و -6
شاد. انجام ارتباطات تا بزنيد جديد مالي سال و قبل مالي سال انتخاب از بعد را

: مالی دوره حذف
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نماييد. انتخاب جديد نسخه و اصلي نسخه عناان به را نظر مارد مالي 1-دوره
گردد. مي كاربرظاهر به هشدار جهت پيغامي صارت اين در نماييد كليك كليد 2-روي

نماييد. كليك كليد روي -3
، كل ،حساب گروه حساب سطاح در منتخب مالي دوره در شده تعريف مالي كدينگ كليد عمليات اين انجام با

. گردد مي حذف معين حساب

: کدينگ تطبيق جدول
هاي حساب معرفي در و نباشد استاندارد كدينگ با مطابق نظر مد كدينگ كه ميشاد استفاده مااردي در فرم اين

باشد. شده ايجاد تغييري گروه
هاي فيلد در ترتيب به را گروه هاي سرفول تمامي است كافي ميشاد استفاده استاندارد كدينگ از كه مااردي در

شكل( نماد)مطابق انتخاب مرباطه
كل حسابهاي و زده تيك را مرباطه باكس چك از لزم نماييد استفاده مشاغل دفتر گزارش از بخااهيد چنانچه

نماييد. تاييد انتها در و نماييد پر را عاارض فروش و خريد به مرباط
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حسابداری: موضوعات تعريف

براي مالي حسابداري سند در تعريفشده ماضاعات از استفاده و مختلف مالي اسناد ماضاعات تعريف منظار به
نمايد. انتخاب را حسابداري اسناد ماضاع عناان منا از مالي اسناد گروهبندي
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گردد. مي فراهم كاربر براي اطلعات تايپ جهت ركاردي صارت اين در نماييد كليك كليد 1-روي
. نماييد تايپ مرباطه فيلد در نظر مارد ماضاع 2-نام

نماييد. ثبت ملك برنامه در را خاد اطلعات كليد انتخاب 3-با

: عمليات االعات
: حسابداری اسناد

به را سند ثبت اجازه تا نماييد انتخاب كشايي ازليست را ماردنظر شعبه بايد ابتدا حسابداري اسناد ثبت منظار به
بدهد. كاربر

. نمایید انتخاب را حسابداری اسناد عنوان
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گردد. مي فراهم كاربر براي مالي سند ثبت امكان صارت اين در كنيد كليك سند دكمه 1-روي

پيش بوارت روز تاريخ . كنيد تايپ فيلد رادر حسابداري سند 2-تاريخ
. دهيد تغيير را آن نياز صارت .در گردد مي ارائه كاربر به فرض

كه صارتي در و رود مي جلا ترتيب به و است شده شروع يك عدد از اتاماتيك صارت به كه سند شماره -3
و نماييد مرتب مجدد را اسناد شماره ترتيب تاانيد مي اسناد گذاري شماره زدن با شاد پاك اسناد بين در سندي
شعبه همان در نمايد ثبت سند كمه اي شعبه هر اولايت به تاجه وبا باشد نمي شعبه اساس بر اسناد ضمن در

. شاد مي لصاظ بعدي سند شماره
بازكردن با نماد استفاده حسابداري اسناد ماضاع از تاان مي مالي حسابداري سندهاي بندي دسته منظار 4-به
انتخاب .با شاد مي ،ارائه كاربر تاسط شده تعريف مالي اسناد ماضاعات سند ماضاع فيلد كشايي ليست

. نماييد انتخاب را نظر مارد سند ماضاع

صادر ماضاعي چه بابت مالي سند كلي طار به كه نماد ثبت سند براي كلي شرح تاان مي نيز شرح بخش در -5
است. گرديده
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نمايشگر بخش اين است شده صادر سيستمي زير چه از و است ماضاعي چه بابت سند اين اينكه به تاجه با -6
نمايش فروش و خريد سيستم زير اسم بخش اين در فروش فاكتار سند براي ماال باشد مي سيستم زير همان

. شاد مي داده
تغيير با تاانند مي دارند را اسناد روي تغييرات امكان مجماعه آن در سطح بالترين از اينكه به تاجه با -7

. دهند تغيير را سند وضعيت است شده بررسي سند اين اينكه اعلم يا اصلح اجازه سند اين وضعيت
با ها مجماعه و ( . است ثابت هميشه و كرد نخااهد تغيير اسناد شماره تغيير با حتي كه سند ارجاع 8-شماره

) نماده بايگاني را خاد اسناد ماضاع اين به تاجه

. باشيد ثبت حال در كه زماني در تفويلي و معين مانده آخرين نمايش -9

معين هاي حساب تمامي كليد صفصه ، Enter دكمه فشردن و به مرباط فيلد روي 10-باكليك

ميگردد. ليست مالي برنامه در شده تعريف
كنيد. انتخاب را نظر مارد معين ،حساب معين حساب عناان يا معين حساب كد باتايپ

حساب شاد مي ليست منتخب معين باحساب مرتبط كليد صفصه Enter كليد انتخاب 11-با
تفويلي

كنيد. انتخاب طريق همين به نيز را پروژه حساب و مركز نياز صارت در . كنيد انتخاب را نظر مارد

كنيد. تايپ دربخششرح را مالي سند بند 12-شرح
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كنيد. تايپ را نظر مارد مبلغ بستانكار ويا بدهكار فيلد 13-در

و نشده ثبت آرتيكل اين ضربدر روي بر كليك با و شاد مي تاييد شده ثبت enterآرتيكل كليك با 14و15-
باشد. مي كليد صفصه ENTER كليد فيلدها روي حركت براي ميانبر كليد : نكته . شاد مي حذف

شماره آرتيكل تاانيد مي ماال صارت به كنيد جا جابه را يكسند از آرتيكل دو تاانيد مي شما امكان اين با -16
. بيايد دو رديف به 10 و برود 10 به 2

. شاد حذف آرتيكل اين تا كنيد كليك آرتيكل حذف روي و بايستيد نظر مارد آرتيكل روي -17
اصلح امكان و گيرد قرار فعال حالت در آرتيكل تا كنيد انتخاب را اصلح و بايستيد نظر مارد آرتيكل روي -18

. آيد مي باجاد
. دهد نمايشمي را سند كننده ايجاد حسابداري سند تاييد مصض 19-به

حسابداري سند شماره براساس جا و جست امكان -20
: سند يادداشت

. گردد مي استفاده كليد از حسابداري اسناد روي متفرقه اطلعات ثبت براي
كنيد. انتخاب را نظر مارد 1-سند

فراهم نظر مارد يادداشت تايپ جهت اي پنجره صارت اين در . نماييد كليك كليد 2-روي
گردد. مي

. نماييد كليك كليد روي اطلعات تايپ از 3-پس
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: نمونه شرح

اين انتخاب گردد.با مي استفاده نمانه شرح از تكراري هاي شرح تايپ از جلاگيري و كاربري سهالت منظار به
سند ثبت ،هنگام قسمت دراين شده تعريف نمانه هاي شرح . شاد مي باز فرض پيش شرح تعريف پنجره كليد
تاان ،مي مالي سند بند شرح بخش در كشايي ليست كردن باز با كاربر و گردد مي ارائه كاربر به فرض ،پيش مالي

. كند انتخاب را شده تعريف هاي شرح از يكي

مي ارائه كاربر به پنجره صارت اين .در نماييد كليك كليد 1-روي
گردد.

كنيد. تايپ را نظر مارد اطلعات -2
. نماييد كليك كليد 3-روي
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: تکرارسند

گردد. مي استفاده كليد از ، حسابداري يكسند از ناشت رو منظار به
. گردد مي ارائه كاربر به پنجره صارت اين در نماييد كليك كليد 1-روي

. كنيد تايپ را نظر مارد سند شماره فيلد 2-در
كنيد. انتخاب را يا و عناوين از يكي -3

. نماييد كليك كليد روي -4

: اسناد بين درج
. گردد مي استفاده كليد از ، كند ايجاد سندخاص شماره از پس را بخااهدسندي كاربر چنانچه
گردد. مي ارائه كاربر به پنجره صارت اين در نماييد كليك كليد 1-روي

اين در بزنيد را كليد صفصه Enter كليد و نماييد تايپ فيلد در را نظر مارد سند شماره -2
شاد. مي داده نمايش نظر مارد سند مشخوات صارت

شده تايپ سند شماره از پس جديد سند ثبت امكان صارت اين در نماييد كليك كليد روي -3
. گردد مي فراهم كاربر براي
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: پيشرفته جوی و جست

باشد. مي ها بخش اين از گزارش دريافت و پيشرفته جستجا ، حسابداري سند ثبت پنجره ويژه امكانات جمله از
سند شماره براساس جستجا . شاد مي ارائه ها جستجا انااع صارت نماييد.دراين كليك كليد 1-روي
سند صارت دو بستانكار،به ،مبلغ بدهكار ،مبلغ مالي سند ،شرح ،كدمركزپروژه سند،كدمعين،كدتفويلي ،تاريخ

باشد، مي پيشرفته جستجا امكانات جمله از اسناد تمامي يا جاري
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كنيد. انتخاب جستجا جهت را نظر مارد عناان -2
كنيد. تايپ پيشرفته جستجاي فيلد در را خاد 3-اطلعات

. كنيد انتخاب را كليد صفصه Enter كليد يا و نماييد كليك كليد 4-روي
گردد. مي ارائه كاربر به باشد شده انتخاب شرط داراي كه سند بندهاي تمامي ليست صارت اين در

: اسناد کنترل

،ناع اسناد ،ماضاع سند ،تاريخ سند شماره مانند باشد.اطلعاتي مي رويت قابل اسناد كليه وضعيت بخش اين در
شاد. مي داده نمايش مالي كننده صادر ،وبرنامه كاربر ،نام سند سند،وضعيت

است شده ارائه ليست كردن فيلتر
،اسناد مغايرت داراي اسناد ،ليست سند سند،وضعيت ،ناع سند سند،ماضاع ،تاريخ سند شماره اساس بر فيلتر

است. بخش اين امكانات ازجمله اسناد وخلصه يادداشت داراي

سند: وضعيت تغيير
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اسناد ليست كليد ،روي شده قطعي و شد بررسي هاي حالت به حسابداري سندهاي وضعيت تغيير منظار 1-به
. گردد مي ارائه كاربر به اسناد ليست پنجره عناان اين انتخاب با نماييد كليك

نماييد. انتخاب را نظر مارد ،اسناد گزارش بخشمصدود 2-از
و شده قطعي و شده بررسي كليدهاي روي نظر مارد وضعيت به شده ثبت ازحالت اسناد وضعيت تغيير 3-براي
مي داده نمايش قرمز رنگ به شده قطعي واسناد آبي رنگ به پنجره دراين شده بررسي نماييد.اسناد كليك قفل

شاد.

: اسناد ضمايم

. گردد مي استفاده سند ضمايم كليد از حسابداري اسناد بايگاني و كردن ضميمه منظار به
مي ارائه كاربر به فايل انتخاب جهت اي پنجره صارت اين در نماييد كليك كليد 1-روي

گردد.
. كنيد انتخاب را نظر مارد فايل و نماييد كليك كليد 2-روي

نماييد. اسكن نيز را نظر مارد فايل ميتاانيد شما فرم اين 3-در
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نگاه: يک در کدينگ
راحت دسترسي فرم اين امكانات از و ، ميباشد پايه اطلعات در كه باشد مي نگاه يك كدينگدر ميانبر گزينه اين

باشد. مي اصلي هاي كدينگ با شناور سطاح دادن ارتباط و كدينگ به

اسناد: روکش
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اسناد چاپی فرمت که است گزارش این حسابداری های افزار نرم معمول های گزارش از یکی
که شود می اسناداستفاده بایگانی برای معمول که باشد می مالی افزار نرم در شده ثبت

و..( _چک کنند.)فاکتور می ضمیمه اسناد مرجع کپی یا اصل با را گزارش این حسابداران
گزارش چاپ كليد برروي ماردنظر اسناد وضعيت ناع و تاريخ و اسناد شماره كردن فيلتر از پس افزارملك درنرم

نماييد. مشاهده را اسناد روكش طاركامل به تا كنيد كليد

:EXCEL به ارسال

آنلين طريق از يا و ذخيره شما سيستم روي شما به داده نمايش و مشخصشده مسير در شما براي اكسل خروجي
. شاد مي دانلاد

:EXCEL از ورود
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. نماييد استفاده خاد سيستم روي از اكسل دريافت از تاانيد مي دستي صارت به اسناد ثبت جاي به كه امكاني

. كند مي آسان را سندي سند ثبت فاق تواير در مشخصشده هاي آيتم حسابداري سند ثبت در

گرفته كپي يك شما نظر مارد آرتكيل از

ا
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درج ديگري سند يا سند همان در بخااهيد كه صارتي در و . دهد مي داده نشان نمايش پيش يك شما روناشت ز
. كند مي

. نماييد درج مرباطه سند در ، نمايش پيش از استفاده بدون تاانيد مي نيز بخش اين از

. شاد مي استفاده اعمال از قبل سند بند يك يا آرتيكل يك حذف براي بخش اين

. شاد مي آرتيكل يك تكرار باعث بخش اين
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) برعكس يا ( . كند مي ايجاد آرتيكل يك عناان به و نماده بستانكار ، باشد اگر بدهكار را آرتيكل يك

. باشد مي جديد آرتيكل اعمال منتظر و نماده خالي رديف يك را آرتيكل آن قبل بايستيد كه آرتيكلي هر در

افتتاحيه: سند
حسابداري افزار نرم بار اولين براي كاربر كه صارتي در باشند، مي مرباط هم به اختتاميه سند و افتتاحيه سند
سند بايد افتتاحيه سند از استفاده براي زيرا ، نمايد استفاده عناان اين از تااند نمي باشد كرده خريداري را ملك
دوره در كه حسابداري اسناد و كند ايجاد را افتتاحيه سند بتااند كاربر تا ، باشد شده زده قبل مالي دوره اختتاميه

يابد. انتقال جديد مالي دوره به شده صادر آن اختتاميه سند قبل مالي

اختتاميه: سند
استفاده اختتاميه سند عناان از بعد مالي دوره به آن انتقال و ها حساب بستن براي مالي دوره هر پايان در

شاد. مي
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موقت: هاي حساب بستن
بسته نشده نهايي ثبت كه ماقتي هاي حساب بايد ابتدا ، اختتاميه سند صدور براي مالي دوره هر پايان در

شاد. مي استفاده گزينه اين از كار اين شاد.براي

توليدي: شده تمام بهاي
ساير تب از بايد ابتدا كار اين براي شاد. مي استفاده گزينه اين از تاليدي هاي شركت هاي حساب بستن براي
اين در ، ميكنيم انتخاب را تاليدي هاي شركت تب شده باز پنجره از سپس و كرده انتخاب را تنظيمات امكانات
از استفاده با سپس كرده، وارد مرباطه هاي بخش در را تاليدي هاي شركت به مرباط مالي هاي سرفول بايد بخش

شاد. مي بسته تاليدي هاي شركت هاي حساب گزينه اين

سند: گروهي حذف ، آرتيكل گروهي حذف
كنيم. استفاده فرعي شركت از كه شاد مي فعال زماني فقط و است غيرفعال گزينه 2 اين

گزارشات
گزارشات كليه

ها: گزارش تمامي در مشترك امكانات
گزارش: طراحی

طراحي مصيط . نمايد طراحي شركت نياز با متناسب دقيقاا هايي گزارش تااند كاربرمي امكان اين از استفاده با
باشد. Fastمي report گزارش
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. كنيد تيكدار را عناان -1
كنيد. كليك كليد روي -2

نماييد. اعمال را نياز مارد تغييرات -3
كنيد. انتخاب را عناان منا از -4

نمايند. تعيين شده طراحي گزارش براي مناسب نام ، فرض پيش مسير تغيير بدون -5
نماييد. كليك كليد روي -6

: نمايش پيش
گردد. مي استفاده نمايش پيش كليد از نظر مارد گزارش از پرينت دريافت منظار به

رويت نظر مارد عناوين نمايش پيش كليد كنار كليد انتخاب با باشد شده طراحي متناعي هاي گزارش چنانچه
. نمايد انتخاب پرينت دريافت جهت را نظر مارد عناان تااند مي كاربر و شاد مي
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براي ايميل ،pdf،excel ،teat ،csv هاي فرمت با گزارش ذخيره امكان ، نمايش پيش صفصه كليكروي راست با
گردد. مي فراهم كاربر

: جزئيات بدون های رديف حذف
. گردد مي استفاده صفر مقدار داراي يا و داده بدون هاي رديف كردن ناپديد براي
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: پاليش تنظيم نحوه

. دهد مي انجام را سازي گزارش عمليات حقيقت پاليشدر بخش -1
گردد. مي ارائه كاربر به پنجره صارت اين در نماييد كليك كليد روي -2

نماييد. انتخاب را نظر مارد گزارش با مرتبط عناوين از يكي از -3
. كنيد انتخاب را نظر مارد شرط ، فيلد كشايي ليست بازكردن با -4

نماييد. تايپ را كردن فيلتر جهت نظر مارد عبارت ، فيلد در -5
نماييد. كليك كليد روي -6
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تنظيمات بازكردن مانند امكاناتي از پنجره روي كليك راست با -7
نماد. استفاده تاان پاليشمي اعمال و كردن پاك و
نماييد. كليك كليد روي -8

: اکسل به ارسال
گردد. مي استفاده به ارسال كليد از فرمت به گزارش از خروجي دريافت منظار به

ها: گزارش کليه
بخش اين ميانبر كليد كنيد. انتخاب را ها گزارش كليه ،عناان ها گزارش منا از مالي، هاي گزارش دريافت براي

باشد. مي CTRL+Rتركيبي كليدهاي

شاد. مي ارائه كاربر به ملك مالي حسابداري افزار نرم هاي گزارش صفصه كليد اين انتخاب با
است. شده ارائه گزارشات انااع هاي گزارش صفصه اين راست سمت قسمت در
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و سطري صارت26 به دفتركل گزارش راست سمت ماارد گزارش بر علوه گزارش چاپ روي بر راست كليك با و

. باشيد داشته را گروه و مركز حساب گردش گزارش و سطري 27

: حسابداری کدينگ

نماييد. را كدينگحسابداري 1-عناان
. كنيد انتخاب را نظر مارد كدينگ 2-سطح
نماييد. كليك گزارش چاپ كليد 3-روي
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: حسابداری اسناد گزارش

كنيد. انتخاب را حسابداري اسناد 1-عناان
كنيد. مشخص سند تاريخ يا و سند شماره بخشهاي در را نظر مارد گزارش 2-مصدوده

. كنيد انتخاب را ستاني 4 يا و ستاني 3 ستاني، 2 انااع از يكي گزارش ناع بخش 3-از
نماييد. كليك گزارش چاپ كليد 4-روي

: ها ترازحساب
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كنيد. انتخاب را ها حساب تراز عناان ملك مالي افزار نرم هاي گزارش پنجره 1-در
. نماييد مشخص سند تاريخ و سند شماره بخشهاي در را گزارش 2-مصدوده

تفويلي ،حساب معين ،حساب كل حساب گروه حساب سطاح عناوين از يكي حساب سطاح بخش از -3
حساب وتمامي پروژه و معين مركز،حساب و معين ،حساب تفويلي و معين ،حساب پروژه ،حساب مركز ،حساب

كنيد. انتخاب را ها
كنيد. كليك گزارش چاپ كليد 4-روي

: عمومی روزنامه دفتر

نماييد. انتخاب را عمامي روزنامه دفتر گزارشات،عناان كليه ،ازبخش روزنامه دفتر گزارش دريافت منظار 1-به
كنيد. مشخص سند تاريخ و سند شماره بخشهاي در را گزارش 2-مصدوده

كنيد. انتخاب ،را تفويلي معين، كل، سطاح از 3-يكي
را سارت ترتيب ليست هاي گزينه از يكي باشد شكلي چه به كه گزارش چاپ نمايش در بندي ترتيب براي -4

كنيم. مي انتخاب
نماييد. كليك گزارش چاپ كليد 5-روي



62

: ها ب حسا مشاهده

. كنيد انتخاب را ها حساب مشاهده 1-عناان
،گردش معين هاي حساب ،گردش كل حساب ،گردش گروه حساب ،گردش عناوين با وگزارش دريافت امكان
بخش اين كارايي جمله ،از پروژه حساب ،گردش مركز هاي حساب با گردش داراي ،گردش تفويلي هاي حساب

باشد. مي
نمائيد. انتخاب را تفويلي اساس بر معين عناان

با گردش داراي معين هاي حساب تمامي ليست صارت اين در كنيد انتخاب ماردنظررا تفويلي هاي 2-حساب
گردد. مي ارائه كاربر به نظر مارد تفويلي

نمائيد. تيكدار را نظر مارد معين هاي 3-حساب
نماييد. كليك گزارش چاپ كليد 4-روي
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: ماهيانه اسناد خلاه

. كنيد انتخاب را اسناد ماهيانه خلصه ،عناان ملك حسابداري افزار نرم هاي گزارش پنجره 1-در
نماييد. كليك گزارش چاپ كليد 2-روي

: زيان و سود صورت

كنيد. انتخاب را سادوزيان صارت ،عناان ملك مالي حسابداري افزار نرم هاي گزارش پنجره 1-در
نماييد. تعيين را گزارش مصدوده سند تاريخ يا و سند بخششماره 2-در

كليككنيد. گزارش چاپ كليد 3-روي

ترازنامه:
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كنيد. انتخاب را ترازنامه ،عناان ملك مالي حسابداري افزار نرم هاي گزارش پنجره 1-در
كنيد. انتخاب را نظر مارد گزارش مصدوده سند تاريخ يا و سند بخششماره 2-در

كنيد. كليك گزارش چاپ كليد 3-روي
: ماهانه روزنامه دفتر

كنيد. انتخاب را ماهانه روزنامه دفتر ،عناان ملك مالي حسابداري افزار نرم هاي گزارش پنجره 1-در
كنيد. انتخاب را نظر مارد گزارش مصدوده سند تاريخ يا و سند بخششماره 2-در

كنيد. كليك گزارش چاپ كليد 3-روي
باشيد.( مي دارا ها گزارش بخش در نيز را حساب )ماشين
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: ها حساب مرور

ازمنا سطح ترين پايين به مالي كدينگ سطح بالترين از پلكاني بوارت مالي هاي گزارش دريافت براي
Mلتين حرف و كنترل تركيبي كليدهاي قسمت اين براي ميانبر كنيد.كليد انتخاب را ها گزارش ها حساب مرور

باشد. مي

: ها حساب مرور بخش از استفاده
نماييد. انتخاب را نظر مارد گروه حساب ،عناان گروه حساب سطح 1-در

گردد. مي كل هاي حساب سطح وارد كل عناان انتخاب با و نظر مارد گروه حساب عناان روي كليك بار دو با
با كه حسابداري اسناد در استفاده مارد كل هاي حساب ،تمامي عمليات اين انجام با كنيد كليك كل كليد 2-روي

نماييد. انتخاب را نظر مارد كل حساب شاد. مي داده نمايش كاربر به دارد ارتباط منتخب گروه حساب
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كاربر به منتخب كل حساب با مرتبط معين هاي حساب تمامي صارت اين در نماييد كليك معين عناان 3-روي
نماييد. انتخاب را نظر مارد معين گردد.حساب مي ارائه

معين حساب با مرتبط تفويلي هاي حساب تمامي ليست صارت اين .در كنيد كليك تفويلي عناان 4-روي
گردد. مي ارائه كاربر به منتخب

نماييد. استفاده F4 ميانبر يا ها حساب مشاهده كليد از تفويلي حسابهاي تمامي مشاهده براي
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مرباطه معين سطح به رجاع آيتم انتخاب و رديف هر كليكروي راست با است مشخص تواير در كه همانطار
كه ميشاد مشخص پايين ناار در و نماد مشاهده را نظر مارد تفويلي با مرتبط معين هاي حساب تمامي ميتاان

نماد. استفاده F4 ميانبر از ميتاان نيز فيلتر رفع براي . است شده فيلتر مقاديري چه با سطاحي چه

: کردن فيلتر
دارد. وجاد سند وشماره تاريخ هابراساس گزارش كردن فيلتر امكان بخش دراين

: گزارش چاپ

مالي از شده داده نمايش هاي حساب از پرينتي تاان )مي گزارش كليد(چاپ روي كليك با فاق مراحل 7-درتمامي
نماد. دريافت ملك،
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كنيد. مشاهده نيز را اسناد روكش ميتاانيد شما گزارش چاپ جديد تغييرات در

: ها حساب مشاهده
دهد. مي ارائه كاربر به را سطح همان گردش داراي هاي كدينگ تمامي مرحله هر هادر ب حسا مشاهده كليد

: اسناد همه ليست و مرتبط اسناد ليست
در نظر مارد مالي كد كه حسابداري اسناد تمامي اسناد همه ليست و مرتبط اسناد ليست كليدهاي انتخاب 1-با

گردد. مي ارائه كاربر به گرديده استفاده آن
نماد. ايجاد را نظر مارد تغييرات و شد منتخب مالي سند وارد تاان مي سند جزئيات كليد انتخاب 2-با

: اسناد های ريزآرتيکل

مشاهده كامل جزئيات با را حسابداري اسناد هاي آرتيكل ماارد تمامي و جداگانه صارت به ميتاانيم قسمت دراين
. كنيم
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مشاهده دوره تك تك در صادره اسناد تمامي چپ سمت پايين قسمت گزارشدر روي بر كليك با جا اين در
كرد. مشاهده را مشخوي زمان براي تاان مي صفصه بالي قسمت در كردن فيلتر با و شد. خااهد

: اسناد تاريخچه

كنيد. ايجاد را آن ترتيب ميتاانيد آيتم هر روي بر كليك بار دو و اسناد فراخااني با اينجا در
. كنيد بررسي و مشاهده تاانيد مي را اسناد روي كاربر هر تعييرات و كاربر هر ثبت لگ و

ها: آرتيكل تاريخچه
نمايش به آن هاي آرتيكل تعداد به را سند هر يعني دهد مي نشان آرتيكل صارت به را حسابداري اسناد تمامي

دهد. مي قرار
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: اسناد گذاری شماره
2 كار اين براي . رود مي كار به تاريخ و سند شماره اساس بر هم سر پشت حسابداري اسناد كردن مرتب براي

است. شده برده كار به ارجاع شماره اساس بر و ها سيستم زير اساس بر : دارد وجاد روش

اسناد: ادغام
به سيستم در است ممكن حال اين با شاد، ثبت فاكتار يك روز هر براي بايد نايسي دفتر براي مالي سال پايان در
هر در كه اسنادي ميتاان گزينه اين از استفاده با بنابراين باشد، شده ثبت سيستم در سند چندين روز هر ازاي

كرد. يكسند به تبديل و كرده ادغام رو شده ثبت روز
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جديد: شركت تعريف
شركت شركت ناع به باتاجه و نظر مارد مالي سال در جديد شركت تعريف روي بر كليد از پس بخش دراين

نماييد. تعريف را جديدخاد

،باز جديد شركت تعريف ،صفصه عناان اين انتخاب .با كنيد انتخاب را جديد شركت ،تعريف امكانات 1-ازمناساير
شاد. مي

نماييد. تعيين را شركت نياز مارد مالي 2-دوره
با متناسب ،كدينگي ملك ،برنامه شركت ناع انتخاب كنيد.با انتخاب كشايي ليست كردن باز با را شركت 3-ناع

دهد. مي ارائه كاربر به فرض پيش ،بوارت منتخب شركت ناع
را نظر مارد لتين .نام باشد مي فارسي ونام لتين نام داراي ملك برنامه در شده تعريف هاي شركت 4-تمامي

كنيد انتخاب
كنيد. ثبت ملك برنامه در را نياز مارد شركت تائيد كليد روي 5-باكليك

: تنظيمات
ها، شركت كليه عناوين با بخش سه شامل پنجره اين كنيد انتخاب را تنظيمات ،عناان ازمنا

باشد. مي عمامي تنظيمات و تاليدي هاي شركت
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: عمومی تنظيمات
بندهاي حذف و تغييرات تمامي حسابداري اسناد وقايع ثبت عناان كردن تيكدار با عمامي تنظيمات بخش در
تغييرات آرتيكل تاريخچه و سند تاريخچه عناوين با ها گزارش بخش در و گشته آرشيا حسابداري اسناد و سند
و ناتراز سند ثبت از جلاگيري مانند دارد وجاد قسمت اين در حسابداري سند در ها قابليت برخي ظار همين و

باشد. مي كاربري به ارائه قابل گردش در ويرايشحسابهاي از وجلاگيري سند تاريخ ويرايش از جلاگيري

زدن با گردد مي تعيين تاليدي هاي شركت نظر مارد مالي هاي فول سر ،تعيين تاليدي هاي شركت بخش در
ساخت جريان در كالي ماجادي دستمزد- – –سربار مااد هاي هزينه به مرباط حسابداري هاي سرفول كليد
مي تعيين رفته فروش كالي شده تمام بهاي و شده ساخته كالي شده تمام –بهاي شده ساخته كالي –ماجادي

گردد.
: توليدی های شرکت
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: ها شرکت کليه
ماليات ضرايب ،و، شناور سطاح حسابداري،عناوين كدهاي طال عناوين با اصلي قسمت چهار از بخش اين

است. شده تشكيل ماقت هاي حساب بستن در درگير هاي حساب

: حسابداري كدهاي اول

دارد. را شناور سطاح عناوين تغيير ،قابليت ملك حسابداري برنامه
را عناوين نياز درصارت . گردد مي ارائه كاربر به وپرژه ،مركز تفويلي عناوين با فرض پيش بوارت عناوين اين

دهيد. تغيير
: ماليات ضرايب
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مارد ماليات ،درصد مالياتي معافيت و ماليات مصاسبه نرخ مشخص ضريب گرفتن نظر بادر ها حساب بستن براي
نماييد. وارد ماليات بخشضرايب در را نظر

موقت: هاي حساب بستن در درگير هاي حساب

: باشد بروز سند تاريخ

اساس بر و نمایید ثبت را اسناد و باشد روز به اتوماتیک تاریخ کنید می باز که را اسناد خواهید می اگر
. کنید استفاده تیک این از نیاورد را تاریخ سند آخرین

: اسناد بازسازی

گزینه از مشكل رفع براي میتوانیم ، داشتیم ها حساب بستن در مشكلی و نبود تراز ها حساب که زمانی
Search Condition قسمت در که هایی گزینه از کدام هر کار این براي کنیم. استفاده اسناد بازسازي

میكنیم. انتخاب را شود می فعال که Update Level 3 گزینه سپس و کرده انتخاب را دارد وجود
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: طبقاتی منوی
در لیست آن طبقاتی منوي انتخاب با که نمایید استفاده طبقاتی منوي از مالی بخش هاي تب نمایش براي

. باشد می مشاهده قابل مالی راست سمت
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: عمومی امکانات

: راهنما

داشته كامل تسلط مالي بخش به آن بررسي و دانلاد با شما تا است شده تعبيه بخش اين در آمازشي هاي فايل
. باشيد

: زمينه پس تصوير سازی خصوصی
نظر مارد تواير انتخاب با و گرفته بهره بخش اين از تاانيد مي خاد براي ملك برنامه تواير سازي شخوي براي

. دهيد تغيير را آن سيستم روي از خاد

: مالی دوره تعيير

با و نماييد انتخاب را خاد نظر مارد مالي دوره تاانيد مي مالي بخش در مالي هاي دوره بين شدن جا به جا براي
. كنيد ثبت را عمليات خاد انتخابي دوره در است كرده تغيير دوره كه اين تاييد و تاييد دكمه زدن

: خروج
. شايد خارح سيستم زير اين از قسمت اين بر كليك با تاانيد مي مالي سيستم زير از خروج براي



77

تلفن ، ملک شرکت با ارتباطی راههای

021-4325
WWW.MAELK-CO.COM

Info.malek-co.com

http://www.maelk-co.com
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