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 تاريخچه و موضوع فعاليت ملک :  

فعاليت خود را در زمينه خدمات حسابداري و حسابرسي آغاز نمود. با توجههه بههه نيههاز    1370اين مجموعه در سال  

جامعه حرفه اي حسابداران و مديران ارشد مالي كشور به نرم افزارهاي كاربردي در زمينه حسههابداري و مههديريت   

 . است  داده گسترش 1381از سال   حوزه فعاليتهاي خود را در ارتباط با توليد نرم افزارهاي مالي
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ک با استفاده از تجارب ارزشمند خبرگان حسابداري و حسابرسي  بهترين مهندسين نههرم افههزار  خبههره تههرين  مل

تحليلگران سيستم و تلفيق آن با دانش روز  موفق به توليد تخصصي ترين نرم افزارهاي جامع و يكپارچه مههالي در  

 .است  شده  حوزه شركتهاي نفت  گاز و پتروشيمي

شركتهاي بازرگاني  توليدي  خههدماتي    جامع و يكپارچه مالي مخصوص همچنين اين شركت افتخار توليد نرم افزار

ها و فروشگاههاي كوچک  متوسط و بههزرگ زنجيههره اي و  و كشتارگاهدر سطح كوچک  متوسط و بزرگ پيمانكاري 

نرم افزار جامع و يكپارچه مالي شعب قابل استفاده در شركتها و مشاغلي كه داراي شعب مي باشند و يهها بصههورت  

 هلدينگ فعاليت مي نمايند .

توليد نرم افزارهاي اتوماسيون داخلي و كنترل پروژه و نرم افزار مديريت ارتباط بهها مشههتريان و در نهايههت توليههد  

نخستين نرم افزار مستقل از سرور حسابداري در كشور و در نهايت اقدام به توليد  نخستين نرم افههزار  مسههتقل از  

سرور و نرم افزار اطلاع رساني ديجيتال ساينيج ملک  و توليد سايت هاي فروشگاهي و اطلاع رساني ايده پههردازي  

تحليل و طراحي و توليد نرم افزارهاي استارت آپي و سفارشي بر مبناي درخواسههت مشههتري و ايجههاد امكانههات و  

قابليتهاي مورد نياز مشتريان يا بومي سازي نرم افزارها  همه و همه تنها بخشي از توانمندي هاي شههركت توسههعه  

 سيستم هاي كاربردي و حسابداري ملک مي باشد.

پشتيباني سيستم هاي نرم      و خدمات صادقانه مشاوره اي و پيشنهاد راهكار  حسابرسي  –ارائه خدمات حسابداري  

سههعي نمههوده راهكارهههاي   نيز بخشي از فعاليت هاي اين شركت مي باشد. ملههکافزاري و ارائه خدمات ديتا سنتر 

جامع و مؤثري را با بالاترين كيفيت و پشتيباني به مشتريان خود عرضه نمايههد  ايههن شههركت مشههتري را شههريک  

 مي داند.   سازمان اهداف غايت را او  رضايت  كسب  استراتژي خود مي داند و

همچنين اين شركت ضمن بررسي زير ساخت هاي امنيت نرم افزارها و شبكه مشههتريان مههي توانههد ضههمن ارائههه  

مشاوره براي خدمات به روز و كاملا مناسب مشتري براي پياده سازي امنيت نرم افزارها و شبكه در شههركت هههاي  

 طرف قرارداد اقدام نمايد.

لازم به توضيح است كه اين شركت به عنوان اولين مجموعه حسابداري و حسابرسي در كشور مي باشههد كههه نههرم  

افزارهاي مالي مورد نياز حسابداران و مديران مالي كشور را متناسب با نيازهاي واقعي آنان طراحي و توليد نمههوده  

كشور محسههوب    مالي و اداري و سفارشي در  است و به عنوان يكي از قدرتهاي برتر صنعت نرم افزارهاي تخصصي  

  مي شود.
 

 محصولات نرم افزاري حسابداري ملک :

عرضه نرم افزارهاي جامع و يكپارچه مالي مربوط به شركتهاي تحت پوشش وزارت نفت مانند شركت ملي گههاز   -1

 ايران   شركت ملي پخش فرآورده هاي نفتي   شركت ملي پتروشيمي و ... كه شامل :

 

 (  پرداخت و  دريافت) داري خزانه افزار نرم •                       جاري هاي  بودجه افزار نرم •

   عمراني  طرحهاي و  پيمانها افزار نرم •                         عمراني  هاي  بودجه افزار نرم •

 (  Main frame) مالي گزارشهاي افزار نرم •          (  نهايي  حسابهاي) دفترداري افزار نرم •

  كالا گزارشهاي افزار نرم •                                       ها  اعلاميه افزار نرم •
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  حسابرسي گزارشهاي افزار نرم •            دستمزد و  حقوق گزارشهاي افزار نرم •

  سيستم مديريت افزار نرم •                                       اسنادي اعتبارات افزار نرم •

 همراه يادداشتهاي  و مالي صورتهاي افزار نرم •                        ثابت دارائيهاي و  اموال افزار نرم •

  وضعيت با متناسب)  شده تمام بهاي افزار نرم •                          طرحها  مجريان گزارشهاي افزار نرم •

 ( شركت  هر

 (  شركت هر  وضعيت با متناسب)  فرآورده فروش افزار نرم •

 نرم افزار جامع و يكپارچه مجتمع هاي صنعتي كشتارگاهي  -2

 ( پرداخت  و  دريافت)  داري خزانه افزار نرم •                               مالي حسابداري افزار نرم •

   دستمزد و  حقوق افزار نرم •                 انبار حسابداري و انبار افزار نرم •

 (  ثابت  دارائيهاي)  اموال افزار نرم •  يد و فروش و حسابداري فروش خر افزار نرم •

 

 مراجعه فرماييد .(  www.malek-co.com)جهت آشنايي با قابليت هاي نرم افزارهاي فوق به سايت 

 

       نرم افزار جامع و يكپارچه فروشگاهي  -3

 مراجعه فرماييد .(  www.malek-co.com)جهت آشنايي با قابليت هاي نرم افزارهاي فوق به سايت 

عرضه نرم افزارهاي آموزش حسابداري با رايانه جهت نصب در سايتهاي رايانه دانشگاهها و مؤسسات آموزشههي  -4

     و آموزشگاههاي حسابداري

عرضه نرم افزارهاي آموزشي در حوزه مالي جهت استفاده دانشجويان رشته حسابداري دانشگاه ها و همچنههين  -5

 حسابداري    هاي دانشجويان مؤسسات آموزشي و آموزشگاه

 نرم افزارهايي كه بر اساس وضعيت و نياز مشتريان ارائه خواهد شد شامل :-6

 

  بازرگاني  و  مناقصات   خريد افزار نرم •                        شده  تمام بهاي افزار نرم •

  اداري  اتوماسيون افزار نرم •          پيمانكاري حسابداري افزار نرم •

  اداري و  مالي  حوزه  در  سفارشي  افزارهاي نرم ساير •                                      بودجه افزار نرم •

   ي پرسنل افزار نرم •

 خدمات ملك:

    ارائه خدمات حسابداري (1

 ها كه اهم اين خدمات به شرح زير مي باشد : انجام خدمات حسابداري شركتها   مؤسسات و سازمان

   مكانيزه و  روزانه  صورت  به حسابداري اسناد  تنظيم •

  مكانيزه  صورت  به تكليفي  مالياتهاي  و كاركنان  بيمه  حق هاي  ليست  تنظيم و  تهيه        0

     ساليانه  بودجه  تنظيم و  تهيه •

 آن همراه يادداشتهاي و  مالي صورتهاي  تهيه مالياتي اظهارنامه  تنظيم •

    مالي سال پايان انبارگرداني  انجام •
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  ساليانه مالي  گزارش و مالي  صورتهاي  تهيه •

    قانوني دفاتر  تنظيم •

 ساليانه مالي  گزارش و مالي  صورتهاي  تهيه •

   فصل  هر  براي افزوده  ارزش ماليات اظهارنامه  تنظيم •

 فروش و  خريد فصلي گزارش  تنظيم •

 ي شركت هاي توليديبرا محصولات  شده  تمام بهاي  تهيه •

   دارايي  در ها  شركت مالياتي اظهارنامه  از دفاع •

 توليدي هاي  شركت  براي محصولات  شده  تمام بهاي  تهيه •

 مالياتي  اختلاف  حل  هيئت  جلسات  در  شركت و دفاعيه  و لوايح  تنظيم و  تهيه •

   وقت پاره و  وقت تمام  صورت به  ها  شركت به مالي مدير  و حسابدار  اعزام •

يه و تنظيم كليه گزارش هاي مورد نياز مميزين مالياتي   مميزين ماليات بر ارزش افزوده  سههازمان تههامين  ته •

 اجتماعي و حسابرسان

   ها  شركت  به حسابداري سيستم ارائه •

 ها  شركت نياز  مورد  مالي و اداري هاي فرم كليه  طراحي •

   اعتباري و مالي موسسات  و ها بانک  نياز  مورد  اي  گزارشه  تنظيم و  تهيه •

 ها سازمان  و ها  شركت معوقه حسابداري امور  انجام •

   ها  شركت حساب اصلاح  انجام •

  نيههاز مههورد هههاي فههرم كليههه و آنههان كارايي افزايش و پرسنلي مالي قرارداد عقد جهت مناسب راهكار ارائه •

      يپرسنل

 انجام خدمات حسابرسي (2

 اي  دوره ميان  و سالانه مالي  صورتهاي حسابرسي •

  مالي  صورتهاي اجمالي  بررسي •

  ويژه حسابرسي •

        يماليات حسابرسي •

    مشاوره (3

 .   برداري بهره  و  توليد تا  شناخت مرحله  از  افزار نرم  مهندسي مشاوره ارائه •

ان جهت انتخاب بهترين راهكارها و پس از آن  مشتري  كليه  به  اي  مشاوره  خدمات  ارائه  راهكارهاي  بارز  ويژگي •

همگامي با مشتري در كليه مراحل استقرار   راه اندازي و عملياتي نمودن نرم افزارها و در صورت نياز به روز نمودن  

 نرم افزارها مطابق با نياز مشتري است .

  مديريت مشاوره ارائه •

    يافزار نرم مالياتي    مالي   مشاوره ارائه •

      خدمات پشتيباني   (4
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اين شركت خود را مجموعه اي مشتري محور مي داند كه رأس هرم سههازماني آن مشههتري اسههت و كليههه    -الف   

پرسنل حسابداري ملک خود را ملزم مي دانند كه بهترين راهكارها را با بهترين كيفيت به مشتريان عرضه كننههد و  

در اين راستا تيم پشتيباني فني حسابداري ملک مسئوليت بزرگ خدمات پس از فروش براي مشتريان را بر عهده  

دارد   اين تيم خدمات مورد نظر را به دو صورت آنلاين و يا مراجعه به سازمان مشتري ارائه مي كنههد هرچنههد كههه  

جزئيات و لايه هاي مختلف پشتيباني از مشتريان به روشني در قراردادهاي پشتيباني عنوان مي شههود   بههه طههور  

 كلي فعاليت هاي تيم پشتيباني حسابداري ملک به صورت زير دسته بندي مي شود :

   مشتريان مشكلات ساختن برطرف •

  محصولات  توسعه و  ها ويژگي ارتقاء  براي مشتريان  جديد نيازهاي  دريافت •

         افزارها نرم  رساني  روز به •

 آنها ه مشاوره هاي لازم جهت رفع مشكلات احتمالي   بهره برداري بهتر از نرم افزارها و ارتقاءارائ •

 ارائه پشتيباني از بسته هاي نرم افزارهاي ساير شركتهاي داخلي و خارجي  -ب

 

           آموزش (5

  افزارها نرم آموزش  –الف   

هر يک از نرم افزارهاي اين شركت داراي زمان مشخصي جهت آموزش مي باشد كه علاوه بر آن در صورت نيههاز      

بيشتر مشتريان به آموزش امكانات آموزش نرم افزارها به صورت گروهي و فههردي نيههز فههراهم مههي باشههد  و ايههن  

خدمات طيف گسترده اي از برنامه ريزي براي آموزش مشتريان تا برگزاري دوره ها و كلاس هاي آموزشي را در بههر  

 مي گيرد كه به  

صورت مداوم در حال طراحي و اجرا هستند كه مهمترين آن آموزش مشتريان براي استفاده بهينه از نرم افزارههها و  

 برگزاري دوره هاي تخصصي آموزشي مي باشد .

 

 حسابداري  آموزش –ب  

سههازمانها و مؤسسههات      سازمان آموزش اين شركت آمادگي دارد تا به مشتريان و اشخاص و كاركنههان شههركتها   

 آموزش حسابداري مالي   حسابداري صنعتي   حسابداري شركتها و ... را به صورت گروهي يا فردي ارائه نمايد .

 (خدمات پيشنهاد راهكار6
 

پيشنهاد راهكار به مشتريان از جمله مهمترين خدماتي است كه حسابداري ملک در اختيار مشتريان مي گههرارد    

اين بخش از خدمات توسط تيم مجرب مهندسي فروش اين شركت انجام مي شود   اين تيم بهها مطالعههه و بررسههي  

نيازهاي مشتريان آنان را در دستيابي به مناسب ترين گزينه براي پوشش نيازهاي نرم افزارهاي جههامع و يكپارچههه  

مالي ياري مي كنند . مهمترين ويژگي اين بخش از خدمات ارائه مشاوره هاي صادقانه و تخصصي است به گونههه اي  

كه ممكن است در طول جلسات مشاوره نرم افزارهاي حسابداري ملک مناسب رفع نياز مشتريان شههناخته نشههود  

لرا حسابداري ملک مدعي اين حقيقت است كه در ارائه راهكارها   بدون در نظر گرفتن منافع آني خههود صههادقانه  

 .ترين مشاوره ها را به مشتريان خود ارائه مي دهد
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     (  استقرار و راه اندازي7

 

تيم استقرار و راه اندازي حسابداري ملک   مراحل پياده سازي و استقرار نرم افزارها را در محل مورد نياز مشههتري  

بر عهده مي گيرد و ضمن عملياتي نمودن نرم افزارها آموزش هاي لازم را به كاربران ارائههه و كنتههرل و اطمينههان از  

 پياده سازي موفق سيستم را بر عهده دارند .

 

 سازمان هاي تحت پوشش اين شركت شامل :

 حسابداري  خدمات سازمان • بازاريابي  و فروش سازمان •

 حسابرسي  خدمات سازمان • پشتيباني  خدمات سازمان •

 مشاوره  خدمات سازمان • آموزشي  خدمات سازمان •

 ازمان خدمات سخت افزاري و شبكهس • نوآوري و تحقيقات سازمان •

    لالمل بين امور و عمومي روابط سازمان • افزارها نرم  توليد سازمان •
 

 مشخصات فني نرم افزارها : 

 

  Borland C++ Builder – Borland Developer Studio نويسي  برنامه  زبان •

  SQL Server اطلاعاتي بانک •

 (Report Generatorو امكان طراحي انواع گزارشات توسط كاربر )  Fast Report  گزارشات  تكنولوژي •

 طراحي گرديده است   (Object Oriented) گرا  شي مفاهيم  پايه  بر ها  برنامه  كليه •

  UMLو  RUP المللي بين استانداردهاي  رعايت •

  Sourceجهت مديريت Rational Clear case ابزار از استفاده •

 جهت مديريت نيازمنديها Rational Clear Quest ابزار از استفاده •

 جهت مديريت تست سيستم ها  Rational Test Manager ابزار از استفاده •

 جهت مكانيزه نمودن تست سناريو  Rational Robot ابزار از استفاده •

 

 برخي از ويژگي هاي منحصر به فرد در محصولات :

 

 سابداري ملي و بين المللي در محصولات ح استانداردهاي  رعايت •

 افزارها نرم ساده كاربري •

 قوي به منظور كمک به كاربر (Help)  راهنما  بودن دارا •

 توليد سازمان توسط محصولات دائم ارتقاء و  تكميل •

 مطمئن  و بالا  العاده  فوق  امنيت  بودن دارا •

 مشتريان  به خدمات ارائه  كيفيت و  سرعت •

 كاربران در دوره هاي مالي متفاوت به شركت توليد كننده نرم افزار وابستگي عدم •
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 اندازي  راه و استقرار تيم •

  معيارهههاي  و  اسههتانداردها  بههر  منطبق  خدمات  ارائه  و  افزارها  نرم  توليد  مسير  در  تا  است  كوشيده  شركت  اين •

 .  كند حركت  المللي بين و  داخلي  توليدات  كيفيت  بررسي

 زارها به صورت منفرد و يكپارچهاف نرم از استفاده •

 : ERP  رويكرد با افزارها نرم  توليد •

برنامههه ريههزي   ) ERPافزون بر رعايت اصول يكپارچگي   تمام محصولات نرم افزاري حسابداري ملک با رويكههرد  

منابع سازماني ( تهيه شده اند . طراحي اين سيستم ها به گونه اي است كه مههي تواننههد در قالههب يههک مجموعههه  

 يكپارچه به گونه اي قرار گيرند كه قابل انطباق و هماهنگي با هم باشند .

 

  ملك پيشرو در نرم افزارهاي تخصصي مالي

 

نرم افزار حسابداري ملک با بهره گيري از تجربه ديرين در طراحي و توليد و پشتيباني نرم افزارهاي مالي و آخرين  

فن آوري هاي نرم افزاري و با ايجاد محيطي امن و قابل انعطاف براي آن دسته از مديراني طراحي گرديده است كههه  

 خواهان بهره گيري از امكانات نرم افزاري در جهت افزايش كارايي و ضريب اطمينان مؤسسه خود هستند .

در طول ساليان گرشته درك صحيح از مشكلات كاربران   قابليت اطمينان   انعطاف پريري و كيفيههت بههالاي نههرم  

افزار در كنار پشتيباني بي وقفه تيم متخصص شركت   نرم افزارهههاي مههالي ملههک را همههواره در بههين بهتههرين و  

پرطرفدارترين نرم افزارهاي مالي ايراني قرار داده است . نرم افزار حسابداري ملک با بهههره گيههري از آخههرين فههن  

آوري ها و ساختاري قابل انعطاف با امكانات بي شمار   نه تنها جانشين مناسبي براي نسل هاي قبلي نرم افزارها به  

حساب مي آيد بلكه با افزايش كارايي و امنيت به شما امكان مي دهد كه با خيالي آسوده فعاليت هاي مالي خههود را  

 در شبكه هاي گسترده   شلوغ و ناامن امروز انجام دهيد .

قابليت انعطاف ساختار نرم افزار به حدي است كه تمامي مؤسسات اعم از كوچک با ساختار مالي ساده تهها شههركت  

 هاي اقماري بزرگ با ساختار مالي پيچيده بتوانند با اطمينان خاطر از آن استفاده نمايند .

 
 
 

هدف اصلي نرم افزار خريد و فههروش ملههک ثبههت اطلاعههات فاكتورهههاي خريههد و فههروش و نگهههداري اطلاعههات  

فروشندگان و خريداران و كنترل صورتحساب هر يک از اشخاص و همچنين كنتههرل حسههاب وپورسههانت و مقههدار  

  فروش هر يک از ويزيتورها مي باشد.

 

 

 



 
 
 

12  
 

 

 

 

 

 

  خريد و فروش و حسابداري فروش :

 براي استفاده از نرم افزار خريد و فروش ملک   از منو                                 عنوان

 را انتخاب نماييد .  

 

 اطلاعات پایه : 

 :روش فروش

به منظور دسته بندي فاكتورهاي فروش و دريافت گزارش گروهههي از فاكتورهههاي فههروش از بخههش روش فههروش  

 عنوان                  را انتخاب نماييد.              استفاده ميگردد.براي تعريف روش فروش از منو                          

 

 

 
 

 به كاربر ارائه مي گردد.                                                   با انتخاب اين عنوان پنجره     
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   پهاك                 ويرايش روش فروش تعريهف شهده از كليهد              براي تعريف روش فروش از كليد 

و بهراي          براي تأييهد اطلاعهات وارد شهده از كليهد            كردن روش فروش تعريف شده  از كليد    

 استفاده مي نماييم .                                           جابجايي روي رديف ها از كليهد هاي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 روش فروش:  فيتعر

كليک نماييد .در اين صورت فيلد عنهوان روش فهروش   بهراي تعريهف روش            كليد    (ابتدا روي 1 

 فروش مورد نظر كاربر  قابل تايپ مي گردد.  

 تايپ نماييد .       (روش فروش  مورد نظر را در فيلد                                           2

                 ( روي كليههههد              كليههههک كنيههههد تهههها اطلاعههههات تايههههپ شههههده در پنجههههره                                    3

 ذخيره گردد.
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  :نوع فروش

 را انتخاب نماييد .              عنوان                                 براي تعريف نوع فروش هاي مختلف   از منو    
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 پهاك كهردن                 ويرايش نوع فروش تعريف شده از كليهد      براي تعريف نوع فروش از كليد          

  براي تائيد اطلاعات وارد شده از كليهد           و بهراي جابجهايي      نوع فروش تعريف شده  از كليد          

 استفاده مي شود .                                                روي رديف ها از كليهد هاي
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 نوع فروش:  فيتعر

كليک نماييد .در اين صورت فيلد عنوان نوع فروش  براي تعريف نهوع فهروش                  كليد(ابتدا روي   1

 مورد نظر كاربر  قابل تايپ مي گردد.

 (نوع فروش  مورد نظر را در فيلد                                             تايپ نماييد .2

 ذخيره گردد.         ( روي كليد              كليک كنيد تا اطلاعات تايپ شده در پنجره                        3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

17  
 

 

 

  :مناطق فروش

به منظور گروه بندي نواحي فروش شركت ها و تعيين ويزيتورهاي هر منطقهه  از بخهش منهاطق فهروش 

 .گردداستفاده مي

  پهاك كهردن                 ويرايش مناطق تعريهف شهده از كليهد      براي تعريف منطقه جديد از كليد          

 مناطق تعريف شده از كليد          و براي تأييد اطلاعات وارد شده از كليد           استفاده مي گردد.
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نام    شيرايو                دياستان از كل  في. به منظور تعريگرددبه كار بر ارائه م     ييايحوزه جغراف  صورت پنجره    نيدر ا

 .   گردد¬ياستفاده م                 ديو براي حرف نام استان از كل                دياستان از كل

 تعريف منطقه جديد

كليک نماييد .در اين صورت فيلدهاي كههد منطقههه   عنههوان منطقههه و اسههتان بههراي ورود          (روي كليد          1

 كاربر فعال مي گردد .  ازياطلاعات مورد ن

 (در فيلد                                                    شماره منطقه را وارد نماييد.      2

 وارد نماييد.                          (نام منطقه را در فيلد3

 . دييشده را انتخاب نما  فيتعر ياز استان ها  يكي                                               لديف   ييكشو  ستي(با باز كردن ل4

     

 .ديينما  کياستان كل  لديف          ديكل يرو  دياستان جد  فيتعر  يقابل توجه است كه برا

نههام    شيرايو               دياستان از كل في. به منظور تعريگرددبه كار بر ارائه م   ييايحوزه جغراف صورت پنجره  نيدر ا

 . گردد¬ياستفاده م              ديو براي حرف نام استان از كل            دياستان از كل

 .دييشده را انتخاب نما فيمنطقه تعر  تيكردن عنوان                                                 وضع  كداري(با ت5

 

 .ديينما  رهيو  فروش ملک ذخ  دياطلاعات منطقه فروش را در برنامه خر                دي( با انتخاب كل6

 



 
 
 

19  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   :روش خريد

 به منظور دسته بندي فاكتورهاي خريد و دريافت گزارش گروهي از فاكتورهاي خريد ازبخش روش خريد استفاده 

 .را انتخاب نماييد                 عنوان                                مي گردد.براي تعريف روش خريد از منو   

 

 

 

 

 

 

 با انتخاب اين عنوان پنجره                                     به كاربر ارائه مي گردد. 

پاك كردن روش خريههد          ويرايش روش خريد تعريف شده از كليد               براي تعريف روش خريداز كليد          

 تعريف شده از كليد            براي تائيد اطلاعات وارد شده از كليد          براي جابجايي روي رديف ها از كليهد هاي

                                                                             .استفاده مي شود                                                
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           :تعريف روش خريد                

كليک نماييد .در اين صورت فيلد عنوان روش براي تعريف روش مههورد نظههر كههاربر قابههل          ( ابتدا روي كليد     1

  تايپ مي گردد.

 تايپ نماييد .                                      (روش مورد نظر را در فيلد    2

 ذخيره مي گردد.                                 كليک كنيد تا اطلاعات تايپ شده در پنجره    ( روي كليد  3

چنانچه كاربر بخواهد از فاكتورهاي خريد ثبت شده در برنامه خريد و فروش ملک در دو سطح گروه فاكتور مختلف 

 گزارشگيري نمايد مي تواند علاوه بر روش خريد از بخش نوع خريد نيز استفاده نمايد . 
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 :نوع خريد

 را انتخاب نماييد .         عنوان                          براي تعريف انواع خريد هاي   از منو    

 

 

 

 گردد.  به كاربر ارائه مي                      با انتخاب اين عنوان پنجره   

  پاك كردن نوع خريد تعريف شههده             براي تعريف نوع خريداز كليد           ويرايش نوع خريد تعريف شده از كليد 

    از كليههد            بههراي تائيههد اطلاعههات وارد شههده از كليههد           و بههراي جابجههايي روي رديههف ههها از كليهههد

 .استفاده مي شود                                                    هاي   
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 :تعريف نوع خريد 

كليک نماييد .در اين صورت فيلد عنوان نوع خريد  براي تعريف نوع خريد مورد نظر (ابتدا روي كليد             1

  گردد.كاربر  قابل تايپ مي

 تايپ نماييد .        (نوع خريد  مورد نظر را در فيلد                                                              2

 ذخيره گردد.               ( روي كليد          كليک كنيد تا اطلاعات تايپ شده در پنجره    3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :خدمات و هزينه   
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 ک يكالا با انتخاب ت فيدر تعر  ديكند با ف يتعر زي ن و يا هزينه   در كه كاربر بخواهد علاوه بر كالا  خدمات يدر صورت

 كند .   فيكالا خدمات تعر  ي خدمات   به جا

 شود .  ي كالا م   ف يبرنامه شده و وارد تعر  يصفحه اصل  ا ي  يصورت كه وارد انبار دار  ني بد        

               

 

 
 

 

 

 گزينه مورد نظر را تاييد كنيد. پس از آن   ديرا بزن يا هزينه    خدمات کي  ت  يا هزينه   پس از انتخاب گروه خدمات

 

 

 

موجودي نخواهد از زير سيستم انبارداري وارد بخش تنظيمات   يا هزينه    براي اينكه نرم افزار از شما بابت خدمات

 ميشويد و تيک كنترل موجودي خدمات يا هزينه  را قرار دهيد.
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 : تعريف گروه اشخاص

 به منظور گروه بندي  اشخاص  تعريف شده  در  برنامه  خريد و فروش  ملک از  منو                           عنوان

 را انتخاب نماييد .                                            

 
 
 
 

 به كاربر ارائه مي گردد  .                      با انتخاب اين عنوان پنجره   

   تعريف گروه  اشخاص :

 كليک نماييد در اين صورت رديفي جهت تايپ اطلاعات مورد نظر كاربر فراهم مي گردد .         (روي كليد   1

 كليک نماييد  كد گروه مورد نظر وارد كنيد .                ( روي رديف مربوط ستون  2

 كليک نماييد و عنوان گروه مورد نظر را تايپ كنيد .                 ( روي رديف مربوط به ستون  3

 ( با انتخاب كليد          گروه مورد نظر را در برنامه خريد و فروش ملک ذخيره نماييد .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :تعريف اشخاص

 را انتخاب نماييد.                به منظور تعريف اشخاص مختلف   از منو                           عنوان                   
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 به كاربر ارايه ميگردد.                                           پنجرهبا انتخاب اين عنوان 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 در پنجره تعريف اشخاص كليک نماييد.F2(روي كليد  1

 در اين صورت مقادير بالاي صفحه براي تايپ اطلاعات مورد نظر كاربر فعال مي گردد .

(اطلاعاتي مانند كد مشتري   نام مشتري  نام خانوادگي   نام تجاري  منطقه فههروش  گههروه اشههخاص كد پسههتي  2

 شماره اقتصادي ميزان اعتبار استان شهرستان شماه ثبت  شهههر آدرس تلفن فكس موبايل وب سههايت ايميل  را  

 وارد نماييد . 

  کيهه كل                                لههديمربههوط بههه ف             ديكل  يشخص مورد نظر رو  يليحساب تفص  نيي(به منظور تع3

 .ديينما

 (در قسمت نوع شخص با كليک روي يكي از آيكون ها نوع شخص را مشخص نماييد.4

 كليک نماييد.          (براي ثبت اطلاعات روي  5

 

 

 

 

 

 



 
 
 

26  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :ساير مشخصات اشخاص

چنانچه اشخاص تعريف شده   داراي ويژگي خاصي باشند كه اطلاعات آن در فرم تعريف مشتري قابل وارد كههردن  

نباشد از  عنوان سايرمشخصات استفاده مي شود.با استفاده از كليد                             مشخصه هاي تعريههف شههده  

  را براي مشتري مورد نظر مقدار دهي نماييد.

براي تعريف عنوان مشخصههات خههاص اشههخاص از منههو                             عنههوان                                                را  

 انتخاب نماييد.

 

 

 گردد .  به كاربر ارائه مي                    در اين صورت پنجره                          

  تعريف مشخصه :

  كليک نماييد .              (روي كليد1

 گردد . در اين صورت ركوردي جهت تايپ اطلاعات مورد نظر كاربر فراهم مي

 (در فيلد مشخصه   اطلاعات مورد نظر را تايپ نماييد .2

 (روي كليد          كليک نماييد . 3
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  :تعرف فروشنده

 را انتخاب نماييد . تعريف فروشنده  به منظور تعريف ويزيتور هاي فروش   از منو                               عنوان 

 

 

 

 گردبا انتخاب اين عنوان پنجره                                   به كاربر ارائه مي  
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 تعريف فروشنده:

 كليک نماييد .                            در پنجره             (روي كليد  1

 تايپ نماييد .                      (شماره ويزيتور را در فيلد2

 (نام و نام خانوادگي ويزيتور را در فيلد هاي مربوطه وارد كنيد .3

(به منظور تعيين حساب تفصيلي براي ويزيتور مورد نظر روي كليد        كليک نماييههد .در ايههن صههورت ليسههت   4

گردد .حساب تفصههيلي مههورد  تمامي حساب هاي تفصيلي تعريف شده در برنامه حسابداري ملک به كاربر ارائه مي

 نظر را انتخاب نماييد .

 تعيين نماييد .    جنسيت(زن يا مرد بودن ويزيتور را در بخش   5
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وارد                           (چنانچه پورسانت ويزيتور مشمول ماليات مي گردد درصههد ماليههات را در فيلههد                   6 

  .نماييد

 مشخص نماييد .                      (فعال يا غير فعال بودن ويزيتور را با تيكدار كردن فيلد         7

 كليک كنيد و اطلاعات ويزيتور مورد نظر را در برنامه خريد و فروش ملک ذخيره نماييد .          (روي كليد  8
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 :فروشنده هاي مناطق فروش
 را انتخاب                                   عنوان                    براي مشخص نمودن مناطق فعاليت ويزيتورها   از منو

  نماييد .   

 

 

 

 گردد .  به كاربر ارائه مي                               با انتخاب اين عنوان پنجره
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 (ابتدا ويزيتور مورد نظر را انتخاب نماييد .1

 .  گردد(روي كليد           كليک كنيد .در اين صورت ستون نام منطقه براي انتخاب منطقه مورد نظر فعال مي2

(روي ستون نام منطقه دوبار كليک نماييد و مناطقي كه قبلا در مناطق فروش تعريههف كههرده بههوديم  را انتخههاب  3

 .كنيد

 

 

 روي كليد          كليک نماييد و تغييرات انجام شده را در برنامه خريد و فروش ملک ذخيره كنيد . (4
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  :پورسانت فروشنده

 

 به منظورتعيين پورسانت ويزيتورهاي تعريف شده در برنامه خريد و فروش ملک از منو                         عنوان   

  را انتخاب نماييد .                                                 

 

 

 

 گردد .با انتخاب اين عنوان   پنجره                                          به كاربر ارائه مي

(نام ويزيتور مورد نظر را با بازكردن ليست كشويي فيلد  انتخاب نماييد . با انتخاب نام ويزيتور   ليست تمامي كالا  1

 گردد .  ها تعريف شده در برنامه انبار داري ملک به كاربر ارائه مي

 

 (كالاي مورد نظر را انتخاب نماييد.2

   درصد پورسانت ويزيتور را تعيين كنيد .  درصد  (در فيلد  3  

به منظور تعيين درصد پورسانت براي تمامي كالاها بصورت گروهي روي پنجره تعيين پورسانت ويزيتورههها راسههت  

درصدهاي گههروه  -3درصد مشابه ويزيتور  -2تمامي درصدها برابر   -1كليک نماييد   در اين صورت امكاناتي مانند :
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تمامي درصد حرف گردد؛ به كاربر  -5تمامي درصد ها كاهش   -4تمامي درصدها اضافه شود  -3انتخاب شده برابر   

 گردد.ارائه مي
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  :اشخاص سهيم فاكتور فروش

 

 به منظور تعريف اشخاص كه در فروش شركت سهم دارند و مشمول محاسبه پورسانت مي گردند  از منو 

  عنوان                                                       را انتخاب نماييد .

 

 

 

 گردد . به كاربر ارائه مي                   با انتخاب اين عنوان پنجره                                       

 تعريف اشخاص سهيم در فاكتور فروش :  

  (روي كليد         كليک نماييد .1

 اطلاعات مورد نظر را تايپ نماييد .  نام خانوادگي    نام      كد(در قسمت مشخصات شخص در فيلد هاي   2

 عنوان مورد نظر را انتخاب نماييد .  سمت(از بخش  3

كليک نماييد و حساب مورد نظر   تفصيلي(به منظور تعيين حساب تفصيلي شخص مورد نظر روي كليد         فيلد 4

 را انتخاب نماييد .

 (روي كليد            كليک نماييد و اطلاعات وارد شده را در برنامه خريد و فروش ملک ذخيره نماييد . 5
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  :پورسانت اشخاص سهيم 

به منظور تعيين درصد پورسانت اشخاص سهيم در فروش شركت   از منو                         عنوان پورسانت اشههخاص  

 سهيم را انتخاب نماييد .

 

 

 

 :         تعيين پورسانت اشخاص سهيم 

 گردد . با انتخاب اين عنوان   پنجره                                                             به كاربر ارائه مي

(نام شخص مورد نظر را بابازكردن ليست كشويي مربههوط بههه فيلههد                                                     را انتخههاب  1

 .كنيد

 (كالا مورد نظر را انتخاب كنيد .2  

 تايپ نماييد .    درصد(درصد پورسانت را در فيلد   3
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درصردها مشرابه         تمامي درصد هاي برابررقابل ذكر است كه : با راست كليک روي پنجره از امكاناتي ماننههد  

تمامي         تمامي درصدها كاهش      تمامي درصدها اضافه شود     درصدهاي گروه انتخاب شده برابر      ويزيتور

 بهره مند شويد .   درصدهاحذف گردد

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   :انواع رسيد انبار

 

 به منظور گروه بندي ورود كالاها به انبار و نيز تعيين سر فصل بدهكار سند حسابداري فاكتور خريد   عنوان انههواع 

 عنوان                       را انتخاب نماييد .    انبار استفاده میشود.برای استفاده از این عنوان از منو                      رسيد

 

 

 

 گردد.به كاربر ارائه مي                        با انتخاب اين عنوان   پنجره 
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براي تعريف نوع رسيد از كليد           براي ويرايش اطلاعات نوع رسيد تعريف شده از كليد           براي پاك كههردن  

 اطلاعات نوع رسيد تعريف شده از كليد           و براي تائيد تغييرات انجام شده از كليد           استفاده مي گردد . 

 تعريف رسيد :  

( روي كليد          در پنجره   تعريف انواع رسيد وارده كليک نماييد . در اين صورت رديفي جهت تايپ اطلاعات  1  

 مورد نظر كاربر فراهم مي گردد.

 (دربخش فيلد عنوان رسيد انبار   نام رسيد انبار مورد نظر را تايپ كنيد .2

( روي فيلد                                        پيش فرض دوبار كليک نماييد و با بازكردن ليسههت كشههويي   انبههار پههيش  3

 فرض رسيد تعريف شده را انتخاب نماييد .

از جمله مزايا انتخاب اين فيلد   سهولت كاربردر ثبت رسيد انبار مي باشد .در فرم ثبت رسيد انبار   در صورتي كه  

 عنوان رسيد تعريف شده انتخاب گردد. انبار منتخب در اين بخش   به صورت پيش فرض به كاربر ارائه مي گردد .  

 (روي كليد           براي ثبت اطلاعات وارد شده كليک نماييد .4

 ( با زدن كليد           رسيد تايپ شده قابل ويرايش مي گردد. 5

( با دوبار كليک روي فيلد شرح سند   ليست تمامي حساب هاي معين تعريف شده در برنامه حسههابداري مههالي  6

 ملک   به كاربر ارائه مي شود . 

عنوان حساب معين منتخب در اين بخش   سر فصل سمت بدهكار سند حسابداري فاكتور خريههد را تشههكيل  

 مي دهد  

 (با زدن           تغييرات انجام شده را در برنامه انبار داري ملک ذخيره نماييد . 7 
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 انواع حواله انبار :

 انواع حواله انبار

 

 

 

 

   عنوان    اطلاعات پايهبه منظور گروه بندي حواله هاي خروج كالا از انبار و تعريف انواع مختلف حواله ها   از منو   

بههه كههاربر   تعريف انواع حواله انبار )صادره(را انتخاب نماييد .با انتخاب اين عنوان   پنجره       حواله انبارانواع      

 دد.ارائه مي گر

 

 

 

 تعريف حواله :

كليک نماييد .در اين صههورت رديفههي جهههت   تعريف انواع حواله انبار )صادره(( روي كليد              در پنجره   1

 تايپ اطلاعات مورد نظر كاربر فراهم مي گردد . 

 ( در فيلد عنوان حواله   نام حواله مورد نظر را تايپ نماييد .2
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( روي فيلد                                پيش فرض دوبار كليک كنيد و با بازكردن ليست كشويي   انبار پيش فرض حواله  3

 تعريف شده را انتخاب كنيد .

 ( روي كليد          كليک نماييد و نوع حواله تايپ شده را در برنامه انبار داري ملک ذخيره كنيد .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :  POSتنظيمات دستگاه 

تنظيمرات دسرتگاه   (( از منوي اطلاعات پايه عنههوان    posبه منظور تعريف حساب براي دستگاه هاي كارتخوان)

POS    ).را انتخاب ميكنيم 

 

 

 

 : SMSپنل 
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 را خريداري نماييد.   smsوارد سايتي ميشويد كه ميتوانيد از آنجا پنل   smsبا كليک روي آيكون پنل  

 تنظيمات : 

 )تنظيمات (عنوان    ) اطلاعات پايه (هاي مالي اسناد خريد و فروش  از منو به منظور تعيين طول كدها و سرفصل

 را انتخاب نماييد .

 

 

 

 گردد .با انتخاب اين عنوان پنجره                                        به كاربر ارائه مي

(تنظيم طول كدها: در بخش تنظيم طول كدها   طول كد كالا   گروه كالا   مناطق فروش   گروه مشتري   مشتري    1

فروشنده . پيش فاكتور  فاكتور فروش   برگشت ازفروش   فاكتور خريد  برگشت از خريد و اشخاص سهيم تعيههين  

گردد. قابل توجه است كه تنظيم طول كدها   قبل از تكميل اطلاعات پايه برنامههه خريههد و فههروش بايههد انجههام  مي

 پريرد.
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(با كليک روي آيكون قوانين تخفيف فروش شركت ميتواند ميزان حداكثري از تخفيفههات را بههراي فههروش كههالا  2

 تعيين كند.

 

 

 (مبلغ قابل پرداخت فاكتور فروش را به ازاي تعداد مشخص شده توسط كاربر رند ميكند.3

 

 

(با فعال كردن اين قسمت بعد از صدور فاكتور فروش براي مشتري و يا افراد تعيين شده از جانههب شههما پيههامكي  4

 ارسال ميشود و با تنظيمات زير نيز  گزينه هاي بيشتري وجود دارند كه ميتوانيد از انها نيز استفاده كنيد  
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:چنانچه در ثبت فاكتور خريد   هميشه و يا در اكثر مواقع يههک نههوع رسههيد انبههار    تعيين نوع رسيد پيش فرض(3

 استفاده مي شود آن را انتخاب ميكنيم .

  مشمول اضافات باشد سرفصل هاي مالي منتخب در اين بخش به مبلغ     ديچنانچه كالاهاي منتخب در فاكتورخر(5

مربوطههه بههه                                                          تعيين شده بدهكار گردند .براي انتخاب حساب  معين روي كليد     

اي معههين تعريههف شههده در  ههه ¬تمامي حسههاب  ستكليک نماييد .در اين صورت لي                        فيلد                    



 
 
 

44  
 

برنامه خريد وفروش ملک به كاربر ارائههه مههي گههردد . عنههوان معههين مههورد نظههر را انتخههاب كنيههد .سههپس روي  

مربوط به فيلد تفصيلي كليک كنيد و حساب تفصههيلي  را انتخههاب                                                                    كليد  

 .دييكنيد. درصد و مبلغ وارد شده را وارد نما

 

 

 

 

   

چنانچه كالاهاي منتخب در فاكتور فروش   مشمول اضافات باشد سرفصل هاي مالي منتخب در ايههن بخههش بههه  (6

مربوطههه                                                   مبلغ  تعيين شده بستانكار گردند .براي انتخاب حساب  معين روي كليههد     

  در  شههده  تعريههف  معههين  هاي¬به فيلد                                         كليک نماييد .در اين صورت ليست تمامي حساب

رد نظههر را انتخههاب كنيههد .سههپس روي  مههو معههين عنههوان.  گههردد مههي ارائههه كاربر به ملک وفروش  خريد  برنامه

مربوط به فيلد تفصيلي كليک كنيد و حساب تفصههيلي  را انتخههاب                                                                كليد      

 .دييكنيد. درصد و مبلغ وارد شده را وارد نما

 

 

   

 

ثبت خودكار حواله در فاكتور فروش:در زماني كه فاكتور فروش صادر ميشود در صورتي كه تيک فعال باشههد در  -  

 زير سيستم انبارداري حواله بصورت خودكار ثبت ميشود.

كنترل موجودي منفي: با فعال كردن تيک كنترل موجودي منفي اگر كههالايي در انبههار موجههود نباشههد سيسههتم  -

 بصورت خودكار اعلام اتمام موجودي مينمايد و ديگر نميتوانيد آن كالا را بفروش رسانيد.
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 تغيير درصد فروشنده در فاكتور:-

هكنترل في كمتر ازخريد در فاكتور فروش:با فعال كردن تيک كنترل في كمتر از خريد در فاكتور فروش هنگام 

 ثبت قيمت فروش كالا اگر كمتر از قيمت خريد باشد سيستم اخطار ميدهد.

 

 

 

 

 

 تنظيمات سرفصل هاي حسابداري خريد و فروش :

 

 تنظيمات فاكتور :

 اين گزينه ها امكانات مختلفي در اختيار شما قرار ميدهد كه در فاكتور استفاده كنيد
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  :فاكتور خريد

 (  را انتخاب نماييد.  فاكتور خريد(   عنوان )   عمليات خريدبراي ثبت فاكتور خريد   از منو )

 

 

 

 با انتخاب اين عنوان پنجره                                           به كاربر ارائه مي گردد .  
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 (روي كليد                       در پنجره  ليست فاكتور هاي خريد كليک نماييد .با انتخاب اين كليد پنجره  1
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  به كاربر ارائه مي گردد .

(در فيلد                          تاريخ ثبت فاكتور خريد را تايپ نماييد . اين قسمت بصورت پيش فههرض بهها تههاريخ روز  2

 سيستم پر مي گردد .در صورت لزوم آن را تغيير دهيد .  

كليک نماييد .با انتخاب ايههن كليههد                                                                            مربوط به فيلد      (روي كليد  3

ليست تمامي اشخاص تعريف شده در برنامه خريد و فروش ملک به كاربر ارائه مي گردد . فروشههنده مههورد نظههر را  

) براي اطلاع بيشتر به بخرش تعريرف انتخاب كنيد . حساب تفصيلي مربوط به نام فروشنده منتخب در اين بخش

 حساب تفصيلي سمت بستانكار سند حسابداري فاكتور خريد را تشكيل مي دهد.مشتري مراجعه فرماييد(

(در بخش نوع خريد يكي از                                را انتخاب كنيد . با انتخاب اين عنوان ها حسههاب معههين سههمت  4

 بستانكار سند حسابداري فاكتور خريد مشخص مي گردد .  

و                     (با زدن كليد         مربههوط بههه فيلههد هههاي                                            و                                           5

انتخاب روش و نوع خريد مناسب مي توان فاكتورهاي خريد ثبت شده در برنامه خريههد و فههروش ملههک را دسههته  

 بندي نمود . 

                        (چنانچه پنجره تنظيمات برنامه خريدو فروش نوع رسيد فاكتور خريد تعيين شده باشد   فيلد6

 با عنوان پيش فرض منتخب پر مي شود در غير اين صورت بابازكردن ليست كشويي مربوط به فيلد  

 يكي از انواع رسيدهاي تعريف شده در برنامه انبار داري ملک را انتخاب نماييد .

 (روي كليد                        در پنجره                                كليک نماييد .7

(براي انتخاب كههالا مههورد نظههر روي كليههد          مربههوط بههه كههد كههالا كليههک كنيههد در ايههن صههورت پنجههره                             8

 به كاربر ارائه مي گردد .
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 (با بازكردن ليست كشويي مربوط به فيلد                                                     انبار مورد نظر را انتخاب كنيد  9

در اين صورت ليست تمامي كالاهاي تخصيص داده شده به انبار منتخب به كاربر ارائه مي گردد . كالاي مورد نظر را  

انتخاب كنيد . قابل توجه است كه با راست كليک روي نام كالا مورد نظر از امكاناتي مانند موجههودي كههل انبارههها    

 بيشترين مبلغ فروش   كمترين مبلغ فروش   بيشترين قيمت خريد   كمترين قيمت خريد   بدست آورد .

(چنانچه كاربر بخواهد خدمات و يا هزينه هاي مورد نظر را در فاكتور خريد ثبت كند يكي از عناوين هزينه و يهها  10

خدمات را انتخاب كنيد در اين صورت ليست تمامي خدمات و هزينه هاي تعريف شده در برنامههه خريههد و فههروش  

 ملک به كاربر ارائه مي گردد وخدمات و يا هزينه مورد نظر را انتخاب نماييد .  

                                     ( في كالايا خدمات و هزينه را در فيلد                                                            وارد نماييد.                  11

(براي تخصيص تخفيف   ماليات   عوارض و هزينه به كالاهاي فاكتورخريد    عنوان مورد نظر را در بخههش سههاير  12

 تيكدار نماييد و در صد و يا مبلغ مورد نياز را در فيلد هاي تعيين شده وارد نماييد ..
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( با انتخاب  كليد   اعمال امكان انتخاب كالايي ديگر براي كاربر فراهم مي گردد.كههالاي مههورد نظههر را انتخههاب  13

نماييد و سپس روي كليد                     كليک نماييد و كالاهاي تعريف شده را در پنجره                               ذخيههره  

 نماييد .

(به منظور تخصيص هزينه به كل كالاهاي فاكتور از بخش هزينه كلي استفاده مي گردد . مبلغ هزينه تخصههيص  14  

وارد نماييد .از بخش                                   يكههي از عنههاوين را       داده شده در فاكتور را در فيلد                              

انتخاب كنيد و روي كليد                           كليک نماييد  چنانچه تسهيم بر اساس تعداد انتخاب شود مبلغ هزينههه  

كلي بر اساس تعداد هر كالا به ارزش كالا و مبلغ ريالي كالا در انبار مي افزايد و اگر بر اساس مبلغ باشد بههر اسههاس  

 نسبت مبلغ كالا مبلغ ريالي كالا در انبار افزايش مي يابد .  

(براي تخصيص تخفيف    ماليات و عوارض به كل كالاهاي فاكتور خريد   عناوين تخفيف كلههي   ماليههات كلههي و  15

 عوارض كلي را تيكدار نماييد و مبلغ و يا درصد مورد نظر را وارد كنيد .

 فاكتور خريد مورد نظر را در برنامه خريد و فروش ملک ذخيره كنيد .                 (با انتخاب كليد  16

 فرم مربوط به درخواست خريد باز ميگردد.              (با انتخاب دكمه                        17
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نكته:  فرم درخواست خريد كالا در سيستم انبارداري قرار دارد اين فرم در سيستم انبارداري كامههل ميگههردد و در  

 فاكتور خريد فراخواني ميگردد.

انتخاب از رسيد كنترل كيفيت : اين فرم نيز مانند فرم درخواست خريد در قسمت انبارداري صادر ميگههردد و   (18

 در فاكتور خريد فراخواني ميگردد .

پس از فراخواني رسيد صادره از كنترل كيفيت در فاكتور خريد مبلغ ريههالي ان را وارد نماييههد و در نهايههت تاييههد  

 نماييد.

(اضافات فاكتور خريد : جهت استفاده از امكان اضافات فاكتور خريد پس از انتخاب كههالا و فههي و تعههداد تيههک  19

 اضافات را زده  وارد فرم ان ميشويم و اضافات مربوطه را انتخاب ميكنيم و مبلغ و درصد را وارد مي نماييم.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

: با تأييد فاكتور خريد و ذخيره آن در برنامه خريد و فروش ملک   سههند مههالي فههاكتور خريههد بههه صههورت   1نكته 

سيستمي در برنامه حسابداري مالي ملک ذخيره مي گردد و يک رسيد سيستمي در برنامه انبار داري ملههک ثبههت  

مي گردد و موجودي انبار افزايش مي يابد  ولي در فاكتور خريدي كه از كنترل كيفيت صادر ميگردد رسيدي بابههت  

 ان صادر نميگردد به دليل اينكه خريد از رسيد كنرل كيفيت فراخواني گرديده است.
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: به منظور دريافت فايل گزارش فصلي به صورت سيستمي از برنامه ملک   حتماً بايد از تخفيههف  ماليههات و  2نكته  

 .جزءبه جزء كالاها استفاده گردد :  عوارض

 برگشت از خريد : 

 به منظور ثبت فاكتورهاي خريد مرجوعي  از منو                          عنوان                           را انتخاب نماييد .

 

 

 

 

 با انتخاب اين عنوان پنجره                                                   به كاربر ارائه مي گردد .  
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            روي كليد                                   كليک نماييههد . در ايههن صههورت پنجههره                                     بههه كاربرارائههه  -1

 مي گردد.  

 نظر را انتخاب نماييد .     فاكتور مورد   -2

در فيلد نوع حواله يكي از انواع حواله هاي تعريف شده در برنامه انبار داري ملک را انتخاب نماييد . قابههل ذكههر  -3

است كه سر فصل مالي حواله انتخاب شده در اين بخش   حساب معين سمت بستانكار سههند برگشههت از خريههد را  

 تشكيل مي دهد.  

 را وارد نماييد .  در فيلد هاي                                                                                                     اطلاعات صحيح -4

 چنانچه تمامي كالاهاي فاكتور خريد مرجوعي مي باشد   روي كليد                                   كليک نماييد . -5

در غير اين صورت كالاي مورد نظر را انتخاب نماييد و روي كليد                           كليک نماييههد . در ايههن صههورت  

 پنجره                              به كاربر ارائه مي گردد . 

 

 

 

 

 

 

 

 در فيلد                                    تعداد مورد نظر را تايپ نماييد .    -6

 چنانچه هنگام ثبت فاكتور خريد   تخفيف  ماليات و عوارض براي هر كالا تعيين شده باشد در بخش  -7

 مبالغ صحيح را تايپ نماييد .                     

 روي كليد                    كليک نماييد .  -8

 چنانچه مبالغ ماليات   عوارض و تخفيف به كل فاكتور خريد تخصيص داده شده باشد مبالغ مورد نظر را در-9
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 .فيلد هاي                                                                                                         تايپ نماييد   

روي كليد                        كليک نماييد  و فاكتور خريد مرجوعي را در برنامههه خريههد و فههروش ملههک ذخيههره  -10

 نماييد.

قابل ذكر است كه به محض ثبت فاكتور برگشت از خريد يک سند حسابداري مربوط به فاكتور مرجوعي در برنامههه  

 حسابداري مالي ملک و همچنين يک حواله خروج كالا در برنامه انبار داري ملک بصورت سيستمي ثبت مي گردد .  

 صورتحساب فروشندگان :

 براي رويت صورت كل فروش هر يک از فروشندگان به شركت  از منو                       عنوان 

 را انتخاب نماييد .   

 

 

 

 

 با انتخاب اين عنوان پنجره                                               به كاربر ارائه مي گردد .

اين پنجره از دو قسمت تشكيل شده است .در قسمت بالايي اين پنجره   ليست تمامي فروشندگان به كههاربر ارائههه  

-مي گردد و در قسمت پاييني ليست تمامي فاكتورهاي خريد ثبت شده در برنامه خريد و فروش به كار بر ارائه مي

 گردد . 

-روي هر يک از فروشندگان كليک نماييد   ليست تمامي فاكتورهاي خريد مربوط به فروشندگان منتخب ارائه مي

 گردد.
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 تغييرات گروهي كالا در فاكتورهاي خريد :

 

به منظور تغيير گروهي قيمت ها در فاكتور خريد ميتوانيد از منوي تغييرات گروهي كههالا در فههاكتور هههاي خريههد  

 استفاده نماييد 

 

 

 

 

 

 

 

 با اتخاب اين پنجره وارد فرم تغيير گروهي ميشويد .
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 جهت فيلتر كردن و انتخاب كالا ميتوانيد از اين قسمت استفاده نماييد  -1

 همچنين براي فيلتر زماني نيز از اين قسمت استفاده نماييد  -2

 علاوه بر كالا و تاريخ ميتوانيد پالايش را براساس شماره فاكتور انجام دهيد   -3

تغيير مبلغ ميتواند براساس مبلغ ثابت   افزايش و كاهش  مبلغ براساس درصدي از في و يا  افزايش و كاهش  -4

 براساس مبلغي ثابت باشد 

 پس از اتخاب شرايط و وارد كردن اطلاعات دكمه تاييد را بزنيد تا فاكتور هاي مربوط نمايش داده شود   -5

 در نهايت جهت اعمال في دكمه اعمال تغييرات را بزنيد  -6

 پيش فاكتور: 
 ييد .كليد  به منظور ثبت پيش فاكتور از منو                              عنوان                                               را انتخاب نما

 مي باشد .     F2ميانبر   براي اين بخش كليد

 

 

 

 

 

 

 

 (به كاربر ارائه مي گردد .   ثبت پيش فاكتور) با انتخاب اين عنوان پنجره 

 ثبت پيش فاكتور : 
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-( در پنجره كليک نماييد در اين صورت پنجره                                 به كاربر ارائههه مههي پيش فاكتور(روي كليد )1

 گردد

(تاريخ صدور پيش فاكتور را در فيلد                                  وارد نماييد .اين فيلد بصورت پيش فرض با تههاريخ روز  2

 گردد .  پر مي

( نام مشتري را با ثبت شماره موبايل مشتري  در صورت وجود در ليست مشتريان نمههايش و در غيههر اينصههورت  3

 صفحه ايجاد باز مي شود كه مشتري را ثبت نماييد .  

 

 

 

 

 

وارد انتخاب نام فروشنده مي شويد كه در صورت وجود مشتري با جست و جوي نام فروشههنده    enter(سپس با  4

 آن را انتخاب مي كنيد   

(براي انتخاب كالا و يا خدمات با زدن باركد براي كالا كالا در هر ديفيا دوبار كليک بر روي هر رديف  نمههايش داده  5

 مي شود .  
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(در فيلد مبلغ واحد  في كالا يا خدمات و در فيلد تعداد   تعداد كل كالا براي فروش و در صورتي كه تخفيف بر 6

روي هر كالا در نظر گرفته باشيد در رديف انتخاب كالا پس از انتخاب كالا تخفيف آن را نيز نمايش ميدهد و در 

 غير اين صورت مي توانيد در همان لحظه تخفيف را اعمال كنيد . 

و سپس اعمال تخفيفات                            ( پس از ثبت كالا در پيش فاكتور   و سپس تاييد رديف با انتخاب كليد7

را  انتخاب نماييد . و سپس تاييد نهايي را f5كلي و اعتبارات بر روي فاكتور مشتري كليد                            يا 

 اعمال كنيد . 

كه در آخر با ثبت پيش فاكتور سند آن نيز ثبت مي شود و در بخش                   مي توانيد پيش نمايش سند آن را 

 مشاهده كنيد . 

( براي                      شما مي توانيد از بخش پيش فاكتور يا فاكتور فروش بدون خارج شدن از صفحه پيش فاكتور 8

 فاكتور فروش اقدام به ورود به ثبت كالا كنيد و وارد تعريف كالا شويد .   /

 ( شما با ثبت يک درصد مشخص مي توانيد درصدي مشخص را بر روي هر رديف ثبت نماييد . 9

نرم فزار ملک شويد و پس از   باشگاه مشتريان((شما مي توانيد بدون خارج شدن از بخش پيش فاكتور وارد )10

 اعمال تغييرات مجدد اقدام به ثبت پيش فاكتور نماييد . 

 (براي دريافت پرينت از پيش فاكتور روي كليد                               كليک نماييد .9

 فاكتور فروش فروشگاهي:
عنوان                 را انتخههاب  براي ثبت فاكتور فروش در برنامه خريد و فروش ملک   از منو                                        

 مي باشد .       F3نماييد   كليد ميانبر براي اين بخش كليد     

 

 

 

 

 

 گردد .به كاربر ارائه ميبا انتخاب اين عنوان پنجره                                           
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  ثبت فاكتور فروش:
(روي كليد) فاكتور جديد (در پنجره                                كليک نماييد .در اين صورت پنجره ثبت فههاكتور فههروش  1

 گردد .  به كاربر ارائه مي

(براي تبديل پيش فاكتور به فاكتور فروش روي كليد                                     كليک نماييد . در اين صورت ليسههت  2

تمامي پيش فاكتورهاي تعريف شده در برنامه خريد و فروش ملک به كار برارائه مي گردد .پيش فاكتور مورد نظر را  

 انتخاب نماييد و آن را تبديل به فاكتور فروش نماييد .

وارد نماييد .اين فيلد به صورت پيش فرض با تاريخ روز پر مي                              (تاريخ فروش كالا را در فيلد3

   گردد . درصورت نياز تاريخ را تغيير دهيد .

 (از بخش نوع فروش                                        را انتخاب نماييد .4

با انتخاب نوع فروش مستقيم  حساب معين انتخاب شده در قسههمت طههرف حسههاب فههروش مسههتقيم در پنجههره    

 برنامه خريد و فروش به سمت بدهكار  سند حسابداري فاكتور را تشكيل مي دهد . تنظيمات 

بههر    فيهه كه تخف  يمبلغ واحد  في كالا يا خدمات و در فيلد تعداد   تعداد كل كالا براي فروش و در صورت لدي(در ف6  

و در    دهههديم   شينمهها  زيهه آن را ن  فيانتخاب كالا پس از انتخاب كالا تخف فيدر رد ديهر كالا در نظر گرفته باش يرو

 .    ديكنرا اعمال   فيدر همان لحظه تخف  ديتوان يصورت م  نيا ريغ
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 فاتي و سپس اعمال تخف                     ديبا انتخاب كل  فيرد  دييفاكتور   و سپس تا شي( پس از ثبت كالا در پ7

را   يي نها  ديي. و سپس تا  دييرا  انتخاب نماf5 اي                             ديكل  ي فاكتور مشتر يو اعتبارات بر رو  يكل

 .   ديكن  عمالا

( بخش اعتبارات خود بحثي جداگانه است كه روال كامل باشگاه مشتريان را در همين قسمت كه ميانبري به 8

 باشگاه مشتريان وجود دارد توضيح داده مي شود . 

( رندينگ فاكتور به زاي عددي كه در تنظيمات خريد و فروش ثبت كرده ايد از مبلغ كل فاكتور به تعداد رند مي 9

 كند.  
 

 روال جديد باشگاه مشتريان : 
 

كاربر وارد زير سيستمم خريد و فروش مي شود و در بخش باشگاه مشتريان با زدن كليد صفر 09121111111با يوزر   

 كردن باشگاه مشتريان تمام اعتبارات قبلي مشتري ها صفر مي شود . 

 كه همان طور كه مشاهده مي كنيد در تصوير زير تمامي اعتبارات بعد از زدن دكمه زير صفر  شده است . 
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 بخش بعدی نوع اعتبار دهی به هر مشتری طبق زمان بندی می باشد : 
که این بخش در  در صد گروه مشتریان آیتمی قرار داده شده است که علاوه بر نمایش گروه بندی و مبالغ هر گروه که مبالغ  

جدید در بخش پایینی نمایش داده می شود  تعداد روز هایی که مشتری می تواند از این اعتبار استفاده کند نیز اعمال            

 می شود. 

 

 مبالغ جدید بر حسب تعداد روز امکان استفاده از اعتبار :  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

درصد از مبلغ پرداختی مشتری که مشتری در رده بندی بلک   3ر میلیون تومان اعتبا  50الی 0 شتریان مبلغ خرید از م (1

 روز میباشد که در پایان موعد مقرر صفر میشود . 60قرار میگیرد و مهلت استفاده از اعتبار به دست امده 

درصد از مبلغ پرداختی مشتری تعلق میگیرد و در رده  5میلیون تومان که اعتبار 500الی  50شتریان مبلغ خرید از م (2

 روز میباشد که در پایان موعد مقرر صفر میشود . 120بندی سیلور قرار میگیرد که مهلت استفاده از اعتبار به دست امده 
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درصد از مبلغ پرداختی مشتری تعلق میگیرد و در رده بندی   10میلیون تومان که اعتبار500شتریان مبلغ خرید بالای م (3

 ماه میباشد که در پایان موعد مقرر صفر میشود .9قرار میگیرد که مهلت استفاده از اعتبار 

   البته در جریان باشید : 

 

بعد از عضو شدن مشتری هیچ مبلغی به عنوان اعتبار هدیه داده نمیشود و فقط از مبلغ پرداختی فاکتور اعتبار اعمال  (4

 میشود .

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

که در صورتی که کاربر بخواهد در زمانی  این مقدار اعتبار اولیه را تغییر بدهد و مجدد یک اعتبار ی برای مشتری جدید اعمال  

 کند امکان تغییر وجود دارد .  

 موجود می باشد . _   تنظیمات _ اطلاعات پایه _  که بخش تغییر در زیر سیستم خرید و فروش 
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  برگشت از فروش:
را      به منظور ثبت فاكتورهاي فههروش   مرجههوعي   از منههو                                 عنههوان                                           

 انتخاب نماييد .     

 با انتخاب اين عنوان   پنجره                                                         به كاربر ارائه خواهد شد .

 براي ثبت عمليات برگشت از فروش از كليد                                            و براي حرف فاكتور برگشتي از كليد  

 استفاده مي گردد .                                           
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 برگشت از فروش :
 (روي كليد                                             كليک نماييد .1

 

 در اين صورت پنجره                                                 به كار بر ارائه مي گردد .

  (فاكتور فروش مورد نظر را انتخاب نماييد .با انجام اين عمليات  پنجههره                                      بههه كههاربر ارائههه        2

 مي گردد .

  در اين پنجره اطلاعات فاكتور منتخب نمايش داده مي شود .

(در فيلد تاريخ برگشت   تاريخ مورد نظر را تايپ نماييد .تاريخ ثبت شده در اين بخش   همان تاريخ ثبههت سههند  3

 حسابداري فاكتور برگشتي مي باشد .

 (از ليست كالاي موجود در فاكتور فروش   كالاي مورد نظر را انتخاب نماييد .4

 ( روي كليد                                     كليک نماييد .5

 (در فيلد مقدار /تعداد برگشتي    تعداد كالاهاي مرجوعي را وارد نماييد .6

(چنانچه هنگام ثبت فاكتور فروش تخفيف   ماليات و عوارض به كالا تخصيص داده شده باشد  در بخههش كسههور  7

  مبلغ و تخفيف   ماليات و عوارض را وارد نماييد .

 ( روي كليد                          در پنجره                                             كليک نماييد . 8  

 ، كسر   كسر تخفيف فاكتور(به منظور تعيين تخفيف   ماليات و عوارض به كل فاكتور مرجوعي   در فيلدهاي   9

 مبالغ مورد نظر را تايپ نماييد .     كسر ماليات فاكتور      عوارض فاكتور

در  ( روي كليد                          در پنجره  كليک نماييد و فاكتور مرجوعي مورد نظههر را                                         10

 برنامه خريد و فروش ملک ذخيره نماييد .

 (از آنجايي كه نرم افزار قابليت اجرا در تعداد نامحدودي از شعب را دارد شما از طريق آيكون 11

 كه در پاين صفحه نماش داده شده است ميتوانيد كالاهاي برگشت خورده از شعب ديگر را نيههز مشههاهده نماييههد.

 

 صورتحساب مشتري: 
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              بهههه منظهههور رويهههت وضهههعيت و صورتحسهههاب مشهههتريان   از منهههو                                عنهههوان                                          

  را انتخاب نماييد .

 

 

 

 

 

   گردد .در اين صورت پنجره                                        به كاربر ارائه مي
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

در قسمت بالايي اين پنجره   ليست مشتريان به كاربر ارائه مي گههردد و در قسههمت پههاييني ايههن پنجههره ليسههت  

 فاكتورهاي فروش مربوط به مشتري مورد نظر به كاربر ارائه مي گردد .

 تغييرات گروهي كالا در فاكتور هاي فروش:
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نكته :  تغييرات گروهي فروش مانند تغييرات گروهي خريد ميباشد با ايت تفاوت كه تغييههرات روي فههروش انجههام  

 ميشود 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بررسي فاكتورها در همگام سازي :
 

 

 

 

 

 

 

 

 باشگاه مشتريان  :
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 كارت تخفيف 

:  

 گزارشات :

 

 مشخصات اشخاص :
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 فروشنده ها :  مشخصات
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

70  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گزارش باشگاه مشتريان :
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 گزارش فاكتور خريد:
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گزارش خريد برگشتي :
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 آمار خريد:   
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 آمار خريد كالا : 
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 گزارش پيش فاكتور:  
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 گزارش فاكتور فروش : 
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 فاكتور فروش برگشتي : 
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 پورسانت فروشنده:
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 صورتحساب فروشنده :
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 پورسانت اشخاص سهيم  :
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

7-3-4 
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 صورتحساب اشخاص سهيم  :
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 آمار فروش فروشندگان :
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  آمار فروش :
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 آمار فروش و برگشت از فروش :
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 آمار فروش  گروه كالا: 
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 گزارش  آمار دريافتني ها : 
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 سود ناخالص : 
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 حسابداري فروش : 

(   عنههوان                                    را   اطلاعرات پايرهبه منظور ثبت اسناد حسابداري فاكتورهاي فروش  از منههو)   

  انتخاب نماييد .
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 گردد . با انتخاب اين عنوان پنجره                                                       به كاربر ارائه مي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (فاكتور يا فاكتورهاي فروش مورد نظر را انتخاب نماييد .1

به منظور انجام عمليات گروهي با راست كليک روي اين پنجره از امكانههاتي ماننههد  انتخههاب همههه     هيچكههدام      

 برعكس   بدون سند ها       داراي سند ها  استفاده نماييد .

(روي كليد                               كليک نماييد با   منو حسابداري فاكتورهاي فروش منتخب در برنامه حسههابداري  2  

 گردد. مالي ملک ثبت مي

 براي حرف اسناد حسابداري فاكتورهاي فروش نيز از كليد                                 استفاده مي گردد .
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  صدور اسناد برگشت از فروش :
                بههههه منثههههور دبههههت اسههههناد اسههههابداری فاکتورهههههای فههههروش مرجههههوعی  از منههههو                           عنههههوان                                     

 را انتخاب نمایید.  

 

 

 با انتخاب این عنوان   لیست تمامی فاکتورهای فروش مرجوعی به کاربر ارائه می گردد.

 

 

 

 

 

 

 
 

 فاکتورهای مرجوعی مورد نثر را انتخاب نمایید.  (1

روی کلید                             کلیک نمایید تا سند اسابداری فاکتور مرجوعی در برنامه  اسابداری ملک ذخیره      (2

 می گردد. 

 امکانات مشترک در تمامی گزارش ها :

 

 : TTMSتهیه فایل اطلاعات مالیاتی 
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 به منظور ساخت فايل گزارش فصلي   از منو                                   عنوان 

 را استفاده مي گردد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 با توجه به فصل مورد نظر يكي از عناوين تعيين شده در بخش                            انتخاب نماييد.  (1

 مسير فايل را انتخاب نماييد.  (2

فايل رويت مي باشد  در صورت    TTMSهمانگونه كه مشاهده مي نماييد در فيلد                      عنوان فايل   (3

  نياز اين نام را تغيير دهيد.

 روي                                  كليک كنيد   (4

 

 سامانه موديان :

 
 نرم افزار سامانه موديان به صورت كامل در داكيومنتي جداكانه اموزش داده شده ات  
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 امکانات مشترک در تمامي گزارش ها:

 طراحي گزارش :  (1

 

با استفاده از اين امكان كاربر مي تواند گزارش هايي دقيقاٌ متناسب با نياز شركت طراحههي نمايههد. محههيط طراحههي  

 مي باشد.   (Fast reprt)گزارش 

 

 

 تغيير دوره مالي:  (2
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